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Ametisditude kord

Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse 8 50 Ig 1 p 3 alusel, kooskdlas avaliku teenistuse
seaduse 8§ 47 Ig-ga 1, tulumaksuseaduse § 2 Ig-ga 2, § 13 Ig 3 p-ga 2, § 48 Ig-tega 1-3, Ig 4 p-
dega 2 ja 5 ning Ig-ga 8, kadibemaksuseaduse 8 2 Ig-ga 12 ja sotsiaalmaksuseaduse § 2 Ig 1 p-
ga 7 ning tulenevalt Vabariigi Valitsuse 14. juuli 2006 maarusest nr 164 ,Teenistus-, t60- vOi
ametitlesannete taitmisel isikliku sdiduauto kasutamise kohta arvestuse pidamise ja huvitise
maksmise kord“ ja rahandusministri 13. jaanuari 2011 maaruse nr 2 ,Erisoodustuse hinna
maaramise kord“ §-dest 1 ja 2

1. Uldsétted

1.1 Ametis6itude kord (edaspidi kord) reguleerib isikliku séiduauto ametis@itudeks kasutamise
kulude hivitamist, asutuse sdiduki kasutamist ning linna s&idujalgimise veebirakenduse
(edaspidi sdidujalgimissiisteem) kasutamist ja sdidupéeviku pidamist.

1.2 Kéesolevas korras kasutatakse termineid jargmiselt:

1.2.1 asutuse sdiduk on asutuse omanduses vOi valduses olev sdiduauto (M1-kategooria
s6iduk, millel on lisaks juhiistmele kuni kaheksa istekohta), kaubik (N1-kategooria séiduk, mille
téaismass ei lleta 3500 kg) ja muu mootorsdiduk, mida kasutatakse ametiséitudeks;

1.2.2 isiklik sdiduauto on tt6taja vdi ametniku (edaspidi koos teenistuja) kasutuses olev
sBiduauto, mis ei ole tbdandja omanduses ega valduses.

1.3 Korda kohaldatakse Tallinna linna ametiasutustes ja hallatavates asutustes. Korda ei
kohaldata linnavalitsuse liikmete ja Tallinna Kiirabi peaarsti kasutuses olevatele séidukitele.

1.4 Ametisditude Ule peetakse arvestust elektrooniliste sdidujalgimisseadmetega (edaspidi
seade).

2. Isikliku sbiduauto ametisditudeks kasutamise kulude hivitamise alused

2.1 Isikliku sb8iduauto ametisditudeks kasutamise kulude hlvitise (edaspidi hdvitis) vdib
maarata linna ametiasutuse teenistujale ning ametiasutuse hallatava asutuse ttétajale, kes
kasutab isiklikku so6iduautot teenistus- vOi toollesannete taitmisel (edaspidi ametisoit).
Ametisbiduga vordsustatakse ka isikliku sdiduauto kasutamine teenistus- voi tddlahetusel.

2.2 Huvitise vdib maarata Gksnes ametisbitude kohta arvestuse pidamise korral.

2.3 Ametisbidu kohta peetakse arvestust portativse seadmega, mis lUlitatakse sisse soidu
alguses ja vilja sdidu I6pus. Uhekordse ametisGidu korral vbib pdhjendatud juhul pidada
sOiduarvestust seadet kasutamata.

2.4 Sbidu kohta koostatakse ja kinnitatakse sdidujalgimissiisteemis sdidupéevik, mille alusel
arvestatakse linna tootaja portaalis (edaspidi LTP) teenistujale makstava hivitise suurus (st
koostatakse hivitise kuluaruanne).

2.5 Teenistujale makstava hivitise piirmaar on 0,3 eurot Uhe kilomeetri kohta, kuid
maksimaalselt 335 eurot kalendrikuus.

3. Hivitise taotlemine ja maaramine
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3.1 Teenistuja esitab hivitise taotluse uldjuhul vahemalt viis t66pédeva enne kavandatavat
ametisditu voi sdiduperioodi oma vahetule juhile LTPs.

3.2 Iga kuu voi teatud perioodi jooksul ametis@ite tegev teenistuja esitab taotluses jargmised
andmed:

3.2.1 taotleja ees- ja perekonnanimi;
3.2.2 isikliku s&iduauto registreerimisnumber;
3.2.3 taotletava hivitise piirmaar kalendrikuu kohta summana taiseurodes;

3.2.4 periood, mille jooksul tehtavate ametisditude kulude huvitamist taotletakse. Igakuise
hlvitise korral jaetakse perioodi I6ppkuupdev markimata juhul, kui teenistujale soovitakse
madrata samas summas huvitise piirmaar kuni tema t60- voi teenistussuhte I6ppemiseni.

3.3 Uhekordse ametis6idu korral esitab teenistuja taotluses jargmised andmed:
3.3.1 taotleja ees- ja perekonnanimi;

3.3.2 isikliku s&iduauto registreerimisnumber;

3.3.3 kavandatava s6idu kilometraazi alusel taotletav hivitis summana taiseurodes;
3.3.4 kavandatava s6idu kuupéev(ad).

3.4 Teenistuja lisab LTPs hivitise taotlusele séiduauto kasutamise digust tbendava dokumendi.
See on sOiduauto registreerimistunnistuse koopia vdi omaniku vdi vastutava kasutaja poolt
allkirjastatud volikirja koopia.

3.5 Huvitise maaramine vOi maaramisest keeldumine otsustatakse LTPs hivitise taotluse
kinnitamisega jargmiselt:

3.5.1 ametiasutuse juhile hivitise maaramise otsustab linnapea;

3.5.2 hallatava asutuse juhile hivitise maaramise otsustab ametiasutuse juht vdi tema poolt
volitatud teenistuja;

3.5.3 teistele teenistujatele otsustab hivitise maaramise ametiasutuse voi selle hallatava
asutuse (kaskkirjas koos nimetatuna asutus) juht voi tema poolt volitatud teenistuja.

3.6 Hivitise maaramise korral kinnitatakse hivitise taotlus LTPs.
4. Kuluaruande esitamine ja huvitise valjamaksmine

4.1 Huvitis makstakse teenistujale véalja LTPs koostatud ja kinnitatud hivitise kuluaruande
alusel.

4.2 Kuluaruanne esitatakse véljamakse tegemiseks:

4.2.1 iga kuu vOi teatud perioodi jooksul tehtavate ametisditude korral aruandekuule (s.o
ametisditude tegemise kuu) jargneva kuu esimese kolme to6péaeva jooksul;

4.2.2 ihekordse ametis@idu korral kolme té6péeva jooksul parast ametisdidu tegemist.
5. Asutuse sOiduki kasutamise Uldtingimused

5.1 Asutus teavitab (ksnes ametisfitudeks asutuse kasutuses olevatest Ml-kategooria
sBidukitest Transpordiametit, kes teeb liiklusregistrisse vastava marke.

5.2 Asutuse sbidukit on digus kasutada isikul, kellel on vastava kategooria s@iduki kehtiv
juhtimis@igus ning kes on kantud sdiduki registreerimistunnistusele vastutava kasutaja voi
kasutajana voi kes on kasutaja volikirja alusel.

5.3 Asutuse sdidukit kasutatakse teenistus- v8i toollesannete taitmiseks ja seda on keelatud
kasutada eras6itudeks. Asutuse sdidukit hoiustatakse asutuse juhi maaratud kohas.

5.4 Koik téokohustuste taitmiseks ebavajalikud sbidud loetakse todandjale kahju tekitamiseks
ning sellega seotud kulud tuleb teenistujalt avaliku teenistuse seaduse vbi t66lepingu seaduse
kohaselt vélja nduda. Erasdidu korral kaalub asutuse juht distsiplinaarkaristuse maaramist voi
vOladigusseaduses satestatud diguskaitsevahendite kohaldamist.



5.5 Asutuse s@idukit on lubatud kasutada valjaspool t66aega ja/vdi hoida seda erandkorras
valjaspool selleks ettendhtud territooriumi vaid juhul, kui see on pdhjendatud ja t6dandja
huvides.

5.6 Asutus s8lmib asutuse soOidukile kohustusliku liikluskindlustuse lepingu ja vajadusel
sOidukikindlustuse lepingu.

5.7 Asutuse sdidukit tangitakse ainult hankega leitud linna partneri tanklates, kasutades selleks
konkreetse soOidukiga seotud kutusekaarti. Asutus kontrollib tankimise andmete vastavust
elektroonilise s6idupaeviku kitusekulu andmetele.

5.8 Asutuse sOidukile paigaldatakse seade, mis vdimaldab seda positsioneerida, tuvastada
juhi, analiUsida ametisdite ja kitusekasutust. Seade edastab andmed sdidujalgimisstisteemi,
kus koostatakse ja kinnitatakse elektrooniline séidupéaevik.

5.9 Asutuse sdidukit on vBimalik broneerida sdidujalgimissiisteemi broneerimiskeskkonnas.
6. Asutuse sOiduki kasutaja vastutus

6.1 Teenistuja kasutab asutuse sdidukit heaperemehelikult, tagab selle tehnilise korrashoiu,
hoolduse ja puhtuse. Vigastuste voOi tehniliste rikete ilmnemisel teavitab teenistuja sellest
asutust ning s6iduk suunatakse remonti.

6.2 Asutuse sdidukit ei tohi anda ule kolmandale isikule, v.a erakorralisel juhul, nagu ootamatu
terviserike.

6.3 Asutuse sdiduki kasutussevdtmisega votab teenistuja endale vastutuse linnavara sailimise
eest ning hilvitab asutusele tekitatud kahju, kui ilmneb sU kahju tekkimisel.

7. Sdidujalgimissisteemi kasutamine ja sdidupéeviku pidamine

7.1 Elektroonilise sdidupaeviku pidamise pohimétted on koostatud kooskdlas Euroopa
Parlamendi ja nGukogu maarusega (EL) 2016/679 ja isikuandmete kaitse seadusega.

7.2 So6idu kohta kogutakse jargmised andmed: teekond aadressi tdpsusega ja aeg,
labisdidumoddiku alg- ja 16ppnait ning I&bisdit, asutuse sdiduki kasutaja nimi, s6idu eesmark,
tankimise koht, tangitud kitus ja kitusekulu ning muud kasutusmahu andmed.

7.3 Andmesubjekte teavitatakse andmete toé6tlemisest kdesoleva korra teatavakstegemisega.

7.4 Teenistuja esitab sGidupéeviku kinnitamiseks asutuse juhile v6i tema maaratud teenistujale
eelmise kalendrikuu ametisditude kohta kalendrikuu esimese kolme t66paeva jooksul.

7.5 Soidujalgimissusteemi vastutav to6tleja on Tallinna Strateegiakeskus. Volitatud tdétleja on
asutus, v.a Tallinna Strateegiakeskus, ja elektroonilist s6idujalgimisteenust osutav operaator.

7.6 Vastutav tottleja:

7.6.1 korraldab séidujalgimissisteemi t6dd ja arendamist;

7.6.2 korraldab sdidujalgimissiisteemi pidamist ning selles andmete t66tlemist ja sailitamist;
7.6.3 vastutab sdidujalgimissiisteemi sisestatud andmete digsuse ja ajakohasuse eest;

7.6.4 tagab sdidupédeviku kasutajatele vBimaluse sisestada endaga seotud andmed ja neid
muuta;

7.6.5 teeb jarelevalvet sdidujalgimissisteemi kantud andmete 0&igsuse ja andmekogu
kasutamise Ule;

7.6.6 lahendab sdidujalgimissisteemi pidamisel tekkinud probleeme, sh korraldab temale
teadaolevate ebadigete andmete parandamise vdi sulgemise andmekogus;

7.6.7 vbimaldab digustatud isikutele juurdepaasu andmetele;
7.6.8 vastutab sdidujalgimissiisteemi pidamise seaduslikkuse eest.
7.7 Volitatud tddtleja:



7.7.1 korraldab s6idupéeviku pidamist, sh kinnitab sbidup&evikud, mis sisaldab p 7.2 esitatud
andmeid;

7.7.2 vastutab sdidujalgimissiisteemi sisestatud andmete digsuse ja ajakohasuse eest;
7.7.3 lahendab s6idupaeviku pidamisel ja kitusearvestusel tekkinud probleeme;

7.7.4 teeb jarelevalvet sodidujalgimissisteemi kantud andmete digsuse ja sdidujalgimissisteemi
kasutamise Ule.

7.8 Soidujalgimissiisteemi andmed on ette ndhtud asutusesiseseks kasutamiseks.

7.9 Soidupaeviku salvestis, sh isikuandmed, edastatakse kolmandale isikule vaid juhul, kui
pdhjendatud vajadus tuleneb seadusest.

7.10 Sdidupéaevikut sailitatakse sdidujalgimissisteemis seitse aastat. Tahtaja mooddumisel
salvestis kustutatakse.

8. Rakendussatted

8.1 Ametiasutusel tagada oma haldusalas kaskkirjas toodud pdhim®&tete jargimine, sh asutuste
noustamine koosttos linna finantsteenistusega.

8.2 Asutustel tagada asutuse haldusaktide kooskdlla viimine k&esoleva korraga, sh kehtestada:
8.2.1 valjaspool td6aega sbiduki hoiustamise koht;

8.2.2 sbiduki kasutajad;

8.2.3 sbidupéaeviku kinnitajad sdiduki kasutaja voi sdiduki pdhiselt:

8.2.4 sbidukite ja portatiivsete seadmete haldamise eest vastutav isik.

8.3 Ametiasutuse finantstt6tajal kontrollida ametiasutuse haldusalas teenistujate isiklike
sbiduautode ametisGitudeks kasutamise pdhjendatust ja esitatavate aruannete korrektsust.

8.4 Linna finantsdirektoril tagada jooksev kulude anallitis ja kontroll kaskkirja téitmise ule.
Nimetatud Ulesande taditmise tagamiseks on linna asutustel kohustus esitada linna
finantsdirektorile v6i tema volitatud isikule vajaduse korral lisateavet.

8.5 Kaskkiri joustub uldises korras, v.a punktid 2—4, mis joustuvad 1. oktoobril 2022.

8.6 Kaskkirja jOustumisel ei rakendata linnapea 22. jaanuari 2021 kaskkirja nr T-4-1/21/3
»1sikliku sbiduauto ametis@itudeks kasutamise kulude hivitamise ning asutuse s@iduki
kasutamise kord® punkte 2—4.

8.7 Tunnistada kehtetuks linnapea 22. jaanuari 2021 kaskkiri nr T-4-1/21/3 ,Isikliku sdiduauto
ametisoitudeks kasutamise kulude hivitamise ning asutuse sOiduki kasutamise kord“ alates 1.
oktoobrist 2022.

8.8 Linna finantsteenistusel teha k&skkiri teatavaks linna asutustele. Linna asutustel teha
kéaskkiri teatavaks teenistujatele.

(allkirjastatud digitaalselt)
Mihhail Kdlvart
Linnapea
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