KINNITATUD

Tallinna Kelmikiila Lasteaia
direktori

31.08.2023 kaskkirjaga nr. 1-2/4

Tallinna Kelmikiila Lasteaia kodukord

1. Uldsitted

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Tallinna Kelmikiila Lasteaia (edaspidi lasteaia) kodukorra on kinnitatud
Koolieelse lasteasutuse seaduse § 92 loike 1 alusel lasteaia hoolekogu
(30.08.2023 protokoll nr. 5 otsus 2).

Kodukord lahtub koolieelse lasteasutuse seadusest, koolieelse lasteasutuse
riiklikust Oppekavast, sellest ldhtuvast Tallinna Kelmikiila Lasteaia
oppekavast ning kehtivatest riigi ja Tallinna linna digusaktidest.

Kodukord on avalikustatud lasteasutuse veebilehel ja on lasteasutuses
paberkandjal tutvumiseks kattesaadav.

Kodukord on lastele, lapsevanematele ja eestkostjatele (edaspidi vanem) ning
lasteasutuse tootajatele taitmiseks kohustuslik.

2. Lapse saabumine ja lahkumine, lapse puudumine

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Vanem annab lapse isiklikult iile riithma tootajale ning jarele tulles votab
isiklikult lapse vastu rihma tootajalt. Rithmas kaitumise reegleid
tutvustatakse lapsevanematele esimesel lastevanemate koosolekul.

Rithma tootajal on o6igus laps iile anda ka vanemate poolt eelnevalt
kokkulepitud isikule. Kokkulepe fikseeritakse kirjalikult (nt. Gppeaasta
alguses voi igapdevaselt e-posti teel vm.). Laps peab kokkulepitud isikut
tundma.

Ajavahemikus 07.30-08.00 ning 18.00-19.00 to6tavad lasteias valveriihmad.
Kui lapsevanemal on vaja laps tuua lasteaeda enne 07.30 (nt. kell 7.00), annab
ta sellest eelneval pdeva teada oma rihma Opetajale. Info valveriihma
nimetuse ja/voi muu olulise infoga on lasteaia valisuksel.

Laps peab olema saabunud lasteaeda enne rithma Oppetegevuste algust
(hiljemalt 9.15). Lapse toomine peale dppetegevuste algust (mis tildjuhul on
alates 9.30) hairib laste keskendumist ning juhib tdhelepanu 6ppetegevuselt
korvale.

Kui rithma o6ppetegevus on lapse tulekuks alanud (ja vanem pole hilinemisest
eelnevalt rithma teavitanud), tuleb lapsevanemal koos lapsega oodata selle
16ppemiseni.

Vanem teavitab rithma e-posti aadressile ja/voi -telefonile ja/voi ELIIS.ee
rithmapdevikus hiljemalt kell 9.00, kui laps on haigestunud v6i ta mingil muul
pohjusel ei tule lasteaeda.

Lapsele tuleb jdrele tulla hiljemalt 18.45. Lasteasutus suletakse kell 19.00.
Puhkepdevadel ja riigipiihadel on lasteaed suletud.



2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

Juhul, kui laps laheb lasteaiakaaslasele ohtul kiilla ja lahkub lasteaiast mitte
oma vanemaga, peab rihmadpetajaid olema eelnevalt teavitatud
vanematevahelisest kokkuleppest kirjalikult (nt. e-posti teel).

Kui lapsevanem tuleb lapsele jarele, lahkutakse koos lapsega lasteaiast
esimesel voimalusel (v.a. juhul, kui vesteldakse Opetajaga). Lapsevanem
arvestab, et lapsele jarele tulles laheb vastutus lasteaia tootajalt iile temale.
Lapsevanem tdidab lasteaia territooriumil viibides lasteaias kehtivaid
ohutusreegleid, nt. ei tdsta last iile aia, tuletorjeredelile, mdngumaja katusele,
aknalauale, kapi peale, puu otsa ning ei opeta selgeks jalgvarava avamist riivi
voi numbrikoodi abil.

Lapsevanem aitab hoida lasteaia duealal kasvavat taimestikku ning jalgib, et
laps ei murraks puude-pddsaste oksi ega peenras voi istutuskastides
kasvavaid taimi ja lilli. Ouealal kasvavate puude otsa ronimine pole lubatud.
Kui lapsele ei ole lasteasutuse lahtioleku ajal jargi tuldud, kontakteerub
rithma todtaja voimalusel telefoni teel lapse vanematega v4i vanema
madratud kontaktisikuga ning teavitab olukorrast direktorit. Kui vanemaga
lthenduse vOotmine ebadnnestub voi vanem ei tule lapsele jarele, teavitab
riithma tdotaja politseid lasteaeda jaetud lapsest ja jargnevalt toimitakse
politsei korralduste jargi.

Lasteaial on 0igus keelduda last iile andmast vanema poolt eelnevalt
kirjalikult teavitamata isikutele ja/v6i narko- voéi alkoholijoobe tunnustega
isikutele.

Lasteaial on 6igus kutsuda lapsevanem lapsele jarele, kui laps ei suuda
Opetajate korduvatele korraldustele alluda, rikub korda ja/v6i ohustab
otseselt teiste laste ja toOtajate turvalisust, kaitub vagivaldselt ja/v6i ennast
kahjustavalt.

3. Lapse tervise, heaolu ja arengu toetamine

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Lasteaed kohustub tegutsema ja kdituma parimate kavatsustega lapse ja tema
tervise huvides ning toetama last tema arengus. Koik tegevused ja otsused
lahtuvad lapsest.

Vanem kasvatab ja arendab last lasteaia igakiilgsel kaasabil, sealhulgas osaleb
lapsevanemate koosolekutel, ndupidamistel, loengutes ning arenguvestlustes.
Hea koostdo lapsevanemate ja lasteasutuse tootajate vahel soodustab lapse
arengut.

Vanemal on 0igus kasutada lasteaia koostoopartnerite osutatavaid
lisateenuseid  teenuse  osutajate  poolt  kehtestatud  tingimustel
(teatrietendused, huviringid, loengud jm. tasulised ja tasuta teenused).
Vanemal on digus saada teavet lapse arengu ja kditumise ning selle kohta,
kuidas lapse pdev on lasteaias on moodunud. Teave edastatakse vahetu
vestluse kaigus suuliselt.

Vanem informeerib lasteasutuse direktorit kirjalikult lapse terviseseisundist
tulenevatest eritingimustest (sh. allergia, toidutalumatus, juhised haigus- voi
allergiandhtude korral tegutsemiseks), mille alusel personal kohandab
vOoimaluse korral pdevakava, lapse kasvukeskkonda ning O&ppe- ja
kasvatustegevusi. Allergia korral tuleb esitada allergoloogi vastavasisuline
tdend. Juhul, kui lasteaed ei suuda vajalikku eritoitlustust lapsele tagada, toob
toidu lapsele lapsevanem.



3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Rithma too6taja jalgib lapse terviseseisundit lasteasutusse vastuvotul ja seal
viibimise ajal ning teavitab lapse tervise- voi kditumishairetest lapsevanemat
ja vajadusel direktorit.

Lapse lasteasutuses haigestumise voi vigastuse korral kutsub lasteasutuse
tootaja vajadusel kiirabi ja votab iihendust lapsevanemaga. Vanema voi
kiirabi tulekuni on laps lasteaia tdo6taja jarelevalve all. Vajadusel antakse
haigestunud voi vigastatud lapsele kiirabi kohalejoudmiseni esmaabi.
Lasteasutusse ei lubata haigestunud last, kui lapse terviseseisund vdib
kahjustada lapse enda vdi teiste tervist. Haiguseks loetakse ka nohu ja kéha.
Vanem kohustub koheselt korraldama lapse kojuviimise, kui laps on jaanud
haigeks lasteaias ning lasteaed on vanemale sellest teada andnud. Lapse
nakkushaigusesse haigestumisest teavitab vanem Opetajat esimesel
voimalusel.

Lasteasutuses ei anta lapsele ravimeid. Laps ravitakse terveks kodus. Kui arst
on lapse kroonilise terviserikke korral madranud lapsele ravimite
manustamise, voib erandjuhul lasteasutuses anda ravimeid arsti maaratud
annuses liksnes vanema vastutusel ja kokkuleppel lasteasutuse direktoriga.

4. Riietumine, hiigieen ja puhkeaeg

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Lasteasutusse sisenedes piihitakse jalandud liivast, porist ja lumest. Lapsed,
lapsevanemad ning lasteaia personal ei sisene valisjalandudes ja -valisriietes
rithma, need jdetakse rithma garderoobi.

Vanem toob lapse lasteaeda korrastatud valimusega (riided, kammitud
juuksed, lithikeseks l16igatud kiitined jt.). Lapsel on kaasas isiklikud
hiigieenivahendid (sh kamm, tidrukutel patsikumm, taskuratt voi
pabertaskuratid).

Lapsel on soovitatav kanda libisemiskindla tallaga ja kindlalt jalas piisivaid
(paelte- ja noorideta) jalandusid, et vdhendada komistamise- ning
kukkumisohtu.

Lapsel on liikumistunni ajal néutav mugav ja vahetatav riietus (T-sark,
lithikesed piiksid, retuusid vm). Liikumistegevused saalis toimuvad paljajalu.
Lapsel on kaasas sobivad ja terved oueriided (sh. jope- ja saabaste lukud),
peakate ja jalanoud lahtuvalt ilmastikust. Lapse riietel ei tohi olla pikki n66re
jt ohtlikke detaile. Lapsel on vanema poolt kaasa pandud vahetusriided kapis
(sh. vahetuspesu) juhuks, kui riided saavad marjaks v6i maarduvad.

Vanem arvestab, et kdik lapsed viibivad dues iga piev (1-2 korda). Oues
viibimise kestus soltub ilmastikutingimustest.

Toariietus peab olema lapse jaoks mugav, selgapanemisel ning dravotmisel
voimalikult lihtsalt kasitletav. Lapsevanem arvestab, et 6ues mangimiseks on
parim selline riietus, mille mdaardumise ja/v6i margumise korral ei kaasne
probleeme. Vanem varustab lapse riided ja jalandud lapse nimega.

Vanem lisab lapse riietumise erisoovide korral rithma tootajatele vajamineva
info lapse riidekapi uksele (nt. Post-it paberil), teavitades info lisamisest ka
rithma tootajaid.

Laste iildine puhkeaeg lasteasutuses on ajavahemikus 13.00-15.00. Olenevalt
kokkulepetest lapsevanematega, laste vanusest, rithma paevakavast ja lapse
individuaalsest puhkeaja vajadusest voimaldatakse lastele sel ajavahemikul
pikutamine, pdevauni, vaikne mang, duetegevused ja/voi huviringid.



4.10.

4.11.

Rithma tdotajad ei arata iildjuhul lapsi uneajal. Vajadusest puhkeajal laps
lasteaiast dra viia teavitab lapsevanem rithma td6tajat hommikul v6i enne
puhkeaja algust telefoni teel.

Rithmaruumis viibib puhkeajal laste juures alati vihemalt iiks taiskasvanu.

5. Turvalisuse tagamine, ohutus

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

Lasteasutuse tootajad loovad lasteasutuses fiilisilise ja psiithhosotsiaalse
keskkonna, mis on ohutu, turvaline ja pakub lastele erinevaid mangu-, 6pi- ja
loovtegevuse ning kehalise aktiivsuse edendamise véimalusi.

Lasteasutuses ollakse kdikide laste, tootajate, lapsevanemate ja kiilaliste vastu
lugupidavad ja viisakad. Erimeelsuste ja probleemide tekkimise korral laste,
vanemate, lasteaia tootajate jt. omavahelises suhtlemises teavitatakse
koigepealt rithma td6tajaid, rithma hoolekogu esindajat ja/véi direktorit.
Omavaheliste probleemide ebaviisakas vormis (nt. riidlemine, vaidlemine)
lahendamine laste, lapsevanemate, kiilaliste ning lasteasutuse personali ees
on keelatud.

Lastele on seatud hoonest ja territooriumilt valjaliikumise piirangud. Laps
vOib hoonest ja territooriumilt lahkuda ainult koos lasteasutuse tootajaga
lasteasutuse direktori, ppealajuhataja voi majandusjuhataja loal voi lahkuda
koos vanemaga voi vanema poolt eelnevalt maaratud isikuga.

Vooraste isikute omavoliline pads lasteasutuse ruumidesse on keelatud.
Lapsevanem informeerib lasteasutuse tootajat voimaliku tekkinud kahtluse
korral.

Laste turvalisuse tagamiseks pole lasteaia territooriumile lubatud siseneda
koera voi muu lemmikloomaga.

Laps, lapsevanem ja lasteaia tootaja kannavad pimedal ajal helkurit ning on
oma ohutu kiitumisega teistele eeskujuks. Oppekaigu ajal tinaval liigeldes on
lapsed ja rithma too6tajad helkurvestides.

Vanemad ja lasteasutuse to6tajad sulgevad enda jarel jalgvarava ja lukustavad
selle alati riiviga, et tagada duealal viibivate laste turvalisus.

Lasteasutuse Oueala tohivad motoriseeritud liiklusvahendid kasutada vaid
laste lasteasutusse toomiseks ja lasteasutusest viimiseks (va. lasteasutust
teenindavad transpordivahendid), tagades seejuures laste turvalisuse,
ohutuse ja lugupidamise teiste liiklejate ja asutuse kiilastajate vastu. Lasteaial
on 0Oigus eelneva etteteatamiseta sulgeda lasteaia dueala soiduvahendite
sissepaasuks.

Lasteaia autovarav on avatud argipaeviti kell 6.00-10.00 ja kell 16.00-19.00.
Teistel aegadel avab autovdrava (lapsevanema jaoks) vajadusel iga lasteaia
tootaja. Suletud autovarava ees peatumine on rangelt keelatud.

Parkimine (lle 30 min) lasteaia territooriumil on keelatud. Erandjuhtumid
(sh. lasteasutuse tootajate sdidukite parkimiskord) kooskdlastatakse lasteaia
direktoriga. Lasteaia sissepdase (varav, peauks, koogiuks) ei tohi blokeerida,
kinni parkida ega muul viisil teiste sdoidukite liiklemist takistada. Lasteaial on
oigus lasta loata parkivad sdidukid teisaldada.

Lapsed, vanemad ja lasteasutuse tootajad on kohustatud viivitamatult
teavitama (laste ja lasteasutuse tooOtajate vaimset ja flitisilist turvalisust
ohustavatest olukordadest) rithma tdo6tajat ja/voi lasteasutuse direktorit.
Voimalike probleemide lahendamine ja meetmete rakendamine toimub



5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

vastavalt lasteasutuse juhtkonna poolt koostatud hdadaolukorra lahendamise
plaanile.

Lasteaed teavitab kohaliku omavalitsuse laste heaolu spetsialisti (end.
lastekaitse spetsialist) vagivalla- ja/voi vaarkohtlemise-, hooletusse jatmise
(sh. ddrmuslikud ja iihekiilgsed toitumisviisid) tunnusmarkidest lapsel.

Kui laste duesoleku ajal on iihel rithma tootajal pohjendatud vajadus minna
lapse voi osade lastega tuppa, peavad teised duesolevad to6tajad tagama laste
turvalisuse duealal.

Lasteaia tootaja kannab rithma mobiiltelefoni alati kaasas, tagades vajadusel
kiire suhtlemise lapsevanemaga ning ohtlikust olukorrast teavitamise.
[siklikud koned ja -sotsiaalvorgustike kasutamine pole t66 ajal lubatud.
Lasteasutuse ouealal pole laste ohutuse tagamiseks lubatud sdita jalgrattaga
(v.a. eraldi korraldatavad rattapdevad). Lasteaeda tulemiseks ja sealt
lahkumiseks on jalgrattaga sditmine lubatud kohustusliku turvavarustuse ja
jalgrattakiivri kasutamisel ning lapsevanema vastutusel. Lasteaed ei vastuta
ouealale jaetud (pargitud) jalgrataste ja lapsevankrite eest.

Lasteaia ruumides ei ole voimalik hoiustada jalgrattaid, lapsevankreid ja
turvatoole. Erandjuhtumid lepitakse kokku lasteaia juhtkonna esindajaga
(direktor, dppealajuhataja, majandusjuhataja).

6. Lasteaiakoha kasutamine, arve tasumine

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Lasteaial on 6igus maarata kindlaks lasteaia rithm, milles laps osaleb. Lapse
Opetajad, abipersonali ja teised tdotajad ning nende tddaja kasutamise
(toograafikud) madrab kindlaks direktor, kaasates selleks lasteaia
meeskonda.

Vanem tasub lasteaiateenuse osutamise eest (osalustasu, toitlustustasu)
tahtaegselt ja igakuiselt, vastavalt vanema e-posti aadressile edastatud arvele.
Voimalusel s6lmib vanem arve tasumiseks piisimakselepingu (soovitatav).
Vanem annab koheselt teada lasteasutuse direktorile probleemide ja/voi
makseraskuste tekkimisel.

Lasteaiakohta voib laps kasutada kuni lapse koolikohustuse tekkimise aasta
31. augustini voi lasteaiast valjaarvamiseni lasteaia algatusel voi lapsevanema
taotlusel. Kui vanem ei esita lasteaiast lahkumiseks avaldust varem, eeldab
lasteaed, et laps kasutab lasteaiakohta kuni (lapse koolikohustuse tekkimise
aasta) 31. augustini.

Lapse lasteaiast vidljaarvamiseks vanema taotlusel esitab vanem lasteaia
direktorile avalduse. Avaldus esitatakse hiljemalt nddal enne lapse
planeeritavat lahkumist ja selles margitakse lapse lasteasutusest lahkumise
aeg.

Lasteaial on 6igus arvata laps lasteaiast vdlja, kui vanem ei ole tasunud
lasteaiateenuse eest ihe kuu jooksul maksetdhtajast arvates. Sellisel juhul
teavitab lasteaia direktor vanemat Kkirjalikult vdélgnevusest ning annab
taiendava tahtaja vola tasumiseks. Kui volg ei ole tahtajaks tasutud, arvatakse
laps lasteaiast vilja.

Vanem on kohustatud tasuma lasteaiateenuse eest kuni lapse lasteaiast
valjaarvamise kuupdaevani.

7. Muud satted



7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Lapsel on lubatud lasteaeda kaasa tuua oma maéanguasju vastavalt rithmas
kokkulepitud reeglitele. Lasteaed ei vastuta kodust kaasatoodud méanguasja
kadumise v6i purunemise eest.

Lasteaeda on keelatud tuua mobiiltelefone ja/vdi elektroonilisi mange, valja
arvatud haridusrobootika vahendid lasteaias ja/voi rithmas kokkulepitud ajal
(nt. mdnguasjapaev)

Lapse nime ja fotode avaldamise lubamine lasteaia kodulehel, stendidel ja
sotsiaalmeedias (nt. rithma ja/voi lasteaia Facebooki konto) lepitakse rithma
tootaja ja vanemaga kokku Oppeaasta alguses Eliis.eu kaudu. Lapsevanem
vOib oma ndusoleku igal ajal tagasi votta. Nousoleku andmiseks piisab tihe
lapsevanema otsusest.

Vanem teavitab rithma tddtajaid ja asutuse juhtkonda koheselt oma
kontaktandmete (telefon, e-posti aadress) muutumisest. Lasteaed ei vota
vastutust, kui vanem (v0i vanema poolt volitatud isik) ei ole lasteasutusele
esitatud kontaktandmetel kittesaadav.



