MUSTAMAE LASTE LOOMINGU MAJA KODUKORD

Kinnitatud Mustamée Laste Loomingu Maja dppendukogus 23.11.2016 nr 4

Mustamée Laste Loomingu Maja eesmédrk on olla Tallinna Lastele ja nende

vanematele haridus- ja kultuurikeskuseks, pakkudes huvialast tegevust, olles

kattesaadav kdikidele soovijatele.

Oppetoo korraldus
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Oppeperiood Mustamie Laste Loomingu majas on 1. septembrist kuni 31,
maini.

Oppeperioodi ajal on maja avatud 6 pdeva nddalas: esmaspéevast reedeni kella
10.00 — 20.30, laupdeval kella 11.00-17.15. Piihapdeval on maja suletud.
Erivajaduse korral vaib maja lahtioleku aega muuta direktori korralduse alusel.
MLLM &ppe- ja kasvatuskorralduse p&hivorm on &ppetund. Oppetunnid
toimuvad MLLM-s voi vilispool huvikooli ekskursiooni, iirituse vdi dppekdiguna
vastavalt tunniplaanile.

Opetaja on kohal viihemalt 15 minutit Sppetdd algust.

Opperuumi vdtme votab garderoobist ainult Opetaja.

Opetaja kontrollib, et tema lahkudes oleks dpperuumi aknad suletud, tuled
kustutatud, uks lukustatud ja ruum valvesignaali all, kui see on vajalik.

Opetaja vastutab téokoha ja Spperuumis oleva vara korrasoleku eest.

Kui dpperuumi Shutemperatuur langeb alla 15° C , liihendatakse pdhikooli ja
glimnaasiumi Opilastel dppetunde, koolieelikutel ja algkooli &pilastel jddvad
dppetunnid dra. Oppetunnid jdetakse #ra, kui dpperuumi Shutemperatuur on alla
13° C. Kui vélisdhu temperatuur on miinus 24 ° C ja madalam, siis ji#b dppetdd
dra koolieelikutel ja algkooli dpilastel, miinus 28 ° C ja madalama temperatuuri
juures jidb dppetds dra pdhikooli dpilastel.

MLLM-s austavad koik Opetajad, huvikooli tootajad ja dpilased kdige Opilaste
oigust Oppida. Vastastikune suhtlemine lugupidav. Probleemide esmane
lahendaja on ringité6 opetaja.

Oppetsé MLLM-s on tasuline vastavalt Tallinna Linnavalitsuse 06.08.2008
mééruse nr 54 ja Tallinna Haridusameti juhataja kiskkirja.

. Opetaja teatab haigutamisest sama piieva hommikul esimesel.
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Kdiki kasutuses olevaid dpperuume koristatakse niiskelt MLLM koristaja poolt
iga péev.

Opetaja tookavadega on vdimalik tutvuda Opilastel ja lastevanematel.

Opetaja tunniga on lapsevanematel vdimalus tutvuda ainult Opetaja ndusolekul.



Uldnduded 6pilastele.
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Uleriided jétab 6pilane garderoobi ning vahetab garderoobis jalatsid. Garderoobis
olevate iileriiete taskutesse ei jdeta raha, dokumente, votmed ega viirtesemeid.
Opilaste ja tootajate kadunud asjade eest MLLM ei vastuta. Isiklike asjade
sdilimise eest vastutab dpilane ja tdétaja ise.

MLLM iild- ja &pperuumides on iileriietes ja tdnavajalatsites viibimine keelatud.
Opilased suhtuvad MLLM varasse heaperemehelikult. Lohutud, rikutud voi
kaotatud MLLM vara tuleb Opilastel heastada ja &pilane kannab vastutust
vastavalt Eesti Vabariigi seadustele.

Opilane hoiab koridorides, WC-s ja teistes tildkasutatavates ruumides puhtust ja
korda.

MLLM territooriumil ja dpperuumides on keelatud tarvitada alkoholi, narkootilisi
voi psiihhotroopseid ained ning suitsetada. Kui dpilane MLLM territooriumil vai
ruumis tarvitab alkohoolset jooki, narkootilist v&i psiihhotroopset ainet v&i toime
pannud karistusseadustikus v&i muus seaduses ettendhtud vidrteokoosseisule
vastava Jigusvastuse teo, siis MLLM informeerib vastavalt Eesti Vaabariigi
Oigusaktides sétestatud korras lapsevanemat, politseid, alaealiste asjade
komisjoni vdi esitab avalduse kohtule.

Opilasi esindab MLLM-s lapsevanem.

Opilane v&i lapsevanem teavitab puudumise pdhjusest oma Jpetajat voi
administratsiooni.

Opilane tiidab &petaja poolt antud korraldusi.

Kéitumise ja hoolsuse pohimétteid ja korda tutvustab dpilastele ringitéo dpetaja
Oppeaasta algul.

Opilasel on digus:

Osaleda MLLM huviringide t36s avalduse ja lepingu alusel, esineda kontsertidel
ja tritustel.

Saada Oppeprogrammi ldbiviimisel tunnistus vastavalt &pilase tunnistamise
statuudile v&i iseloomustus-soovitus teistesse dppeasutustesse astumiseks.
Osaleda viljassdidul koos oma ringiga vabariigis ja vilismaal.

Saada arve dppetasu maksmise kohta.

Ridkida MLLM tegemistest ka kodus ja oma sopradele.

Opllane peab viibima Oppetunni ajal Gppetunnis. MLLM esindamise eesmirgil
voistlustel, konkurssidel, tiritustel viibivatele opilastele taotletakse ringi &petajate
poolt lapsevanema kirjalikku ndusolekut.

Opilaste ning kooli tootajate vaimset voi fiiiisilist turvalisust
ohustavatest juhtumitest teavitamise ning nende juhtumite
lahendamise kord
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Opilaste ning MLLM tiétajate vaimset v&i fiiiisilist turvalisust ohustavatest
juhtumitest peab teavitama ringi dpetajat- dppealajuhatajat — direktorit.

MLLM direktoril on digus nduda oma kooli t6é6tajalt, kes oli siiti- v&i viirteo
tunnistajaks, kirjalikku seletus siiti- v6i vidrteo kohta ja tootaja on kohustatud



andma niisuguse seletuse. Seletust ei nduta, kui siiiitegu on tdendatud muude
tdenditega. Seletuse andmisest keeldumise, samuti seletuses teadvalt valeandmete
esitamise eest voib kooli td6tajale méidrata distsiplinaarkaristuse. Seletuse
andmisest keeldumise eest ei saa distsiplinaarkaristust méérata tdétajale, kes oli
selle dpilase, kelle teo kohta talt seletust nouti, ldhedane sugulane (vanem, vend,
dde). Seletuskirja kantakse vihemalt alljérgnev: siiii- v6i védrteo toimepanemise
aeg ja kirjeldus; seletuskirja koostammise kuupéeva; seletuskirja kirjutaja nimi ja
allkiri.

Uheltki dpilastelt, kes on toime pannud siiii- vdi véirteo, kool tootajate poolt
seletuskirju ei voeta. MLLM ei kisitle &pilasi ka siiii- v3i véfirteo tunnistajatena.

MLLM to6tajad ei tohi dpilase iseloomustamisel viidata kustunud v&i
ennetdhtaegselt kustutatud karistusele.

MLLM direktor kooli nimel poorduda politseisse, alacaliste komisjoni vi
kohtusse ithe néddala jooksul, arvates pidevast, mis jirgnes pievale, mil ta sai teada
voi pidanuks teada saama siiii- v3i vi#rteost.

Kui MLLM direktor leiab, et isikut, kes pani toime teo, ei saa mdjutada
pedagoogilise vestluse kaudu, teeb ta vastava esildise ning saadab selle alaealise
elukohajirgsele alaealiste komisjonile koos taotlusega kohaldada alaealise
mojutusvahendite seaduses ettendhtud mdjutusvahendeid. Enne alaealiste
komisjoni poordumist tuleb dpilasele ja tema seaduslikule esindajale selgitada teo
olemust ja alust.

Kui MLLM direktor pedagoogilise vestluse tulemusena jouab jireldusele, et
Opilane on oma teo keelatusest aru saanud vdi oma kiitumist vastavalt sellele
arusaamale muutnud, siis v3ib alaealiste komisjoni jétta esildis tegemata.

Mustamiie Laste Loomingu Maja turvalisuse tagamine

Mustamée Laste Loomingu Majas on turvalisus reguleeritud Eesti Vabariigi
pohiseadusega, lastekaitseseadusega, URO lapse diguste konventsiooniga ja MLLM
sisekorraeeskirjadega. Turvalisuse tagamise eest huvikoolis ja huvikooli poolt
korraldatud iiritustel vastutajaks on huvikooli direktor.
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Huvikooli toétaja:

Iga ainedpetaja vastutab Gpilase eest oma tundides. Opetaja tagab oma tundides
rahuliku ja turvalise toomeeleolu, viltides Opilaste halvustamist Opetaja ja
Opilaste poolt, viltides vaimset t66d segavat tegevust.

Vahetundides tagavad turvalisuse kdik MLLM to6tajad, garderoobis jilgivad
Opilaste kditumist ja tagavad turvalisuse riietehoidjad ja péevakoristaja, kes
teavitavad koheselt avastatud korrarikkumistest valve administratsiooni esindajat.
Iga tdiskasvanu sekkub viivitamatult kui mérkab korrarikkumist.

Huvikooli dpilane:

1. Huvikooli pilane on kohustatud kédituma sdbralikult ja heasoovlikult, viltides

2.

igasugust végivalda ( nii vaimset kui ka fiiiisilist). Opilane austab k&iki
tdiskasvanuid.

Opilane teatab koheselt viigivallast voi tervist ohustavast tegurist oma Opetajale
vOi monele teisele tiiskasvanule.



3. Ohu korral (tulekahju, pommidhvardus vm. ohutegur) on &pilane kohustatud
tditma huvikooli to&taja korraldusi.
4. Huvikooli 6pilane tdidab sisekorra eeskirju.

I1I. Huvikooli &pilasel on digus:

1. Kaitstusele vigivalla ja halva kohtlemise eest.

2. Olla koheldud austusega.

3. Avaldada oma arvamust kdigis dpilastesse puudutavatesse kiisimustesse.
4. Omaenda tdekspidamistele, olla erinev.

IV. Turvalisust ohustavate juhtumite teavitamise ja lahendamise kord:

1. Turvalisust ohustavatest juhtumitest peab teavitama oma ringi dpetajat, huvikooli

direktorit, dppealajuhatajat vdi muud huvikooli té6tajat.

Huvikooli direktoril on digus nduda oOpilastelt ja téotajatelt, kes on vidrteo

tunnistajad kirjalikku seletust juhtumi kohta.

3. Politseisse, alaealiste komisjoni v&i kohtusse v6&ib pdorduda huvikooli nimel

direktor.

4. Kui huvikooli territooriumil viibib suitsetav, alkoholi- v&i narkojoobes isik, siis

tuleb poorduda koheselt politsei poole.

2o

V. Mustamée Laste Loomingu Maja koostéopartnerid turvalisuse valdkonnas:
Politsei - www.politsei.ee , http://www.politsei.ee/et/nouanded/noorele/
Lasteabi - http://lasteabi.ce/

Pohja padstekeskus - http://www.rescue.ee/315

Number 112 on Euroopa Liidu iihtne ja tasuta hddaabinumber.

Ohutusdpe projekt- http://www.ohutusope.ce/

VI. Turvalisuse tagamise vahendid:

1. Mustamie Laste Loomingu Majas on turvakaamerad — 2 kaamerat koridorides ja
5 on kinnitatud vélisseintele. Turvakaamerad téétavad 66pédevaringselt.
Kaamerate kasutamise eesmérk on turvalisuse tagamine.

2. Jélgimissiisteemi liihike kirjeldus: videomagnetofon tdétab 6dpdevaringselt
sekretdri  kabinetis, {ihte televiisorit jilgime vajadusel sekretiiri kabinetis.
MLLM to6aegadel todtab 1 televiisor ka garderoobis. Garderoobi toétajad
jélgivad toopdeva jooksul litkumist MLLM sissepéésu iimbruses. Juurdepéis
jalgimissiisteemile ja salvestistele on majandusjuhatajal. Salvestisi
sdilitatakse tiks kuu. Kogutud, andmetega saavad tutvuda direktor ja
majandusjuhataja.



