
Maksuvaba tulu avalduse esitamine LTPs
Töötaja on sisenenud Linna töötaja portaali. Portaali päisest vali Töölaud ning Maksuvaba tulu määramine:
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Portaal kuvab järgmist vaadet:
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Enne maksuvaba tulu ma&ramist tutvu abistava infoga siin v8i Maksu-ja Tolliameti kodulehel
NB! Kui sa to6tad mitmes erinevas asutuses vdi samas asutuses mitmel ametikohal, siis vaata allpool olevat infot.
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1. Sissejuhatuses kuvatakse töötajale informatiivset teksti ning lisatud on lingid lisainfole ning EMTA kodulehele
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nupule saab klikkida ning portaal kuvab administraatori poolt seadistatud informatiivset teksti.
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1. Kui 53 tootad mitmes erinevas asutuses, siis maksuvaba tulu avalduse ssad esitada vaid uhte ssutusse
2 Kui 52 to6tad samas ssutuses mitmel ametikohal, siis pead esitama vaid Ghe maksuvaba tulu avalduse




3. Roheline „Kehtiv“ tekst kuvab töötaja jaoks hetkel kehtivat maksuvaba tulu määra.

NB! Juhul kui töötaja siseneb esimest korda Portaali, siis kehtiv kirje on „ei arvestata“ maksuvaba tulu määra.
4. Summa väli kuvab töötajale hetkel kehtivat maksuvaba tulu määra.
5. Tähtajatu või kuni kuupäev väli kuvab töötajale millise hetkeni tema maksuvaba tulu määr kehtib.
6. Esitatud väli kuvab kuupäeva millal käesolev maksuvaba tulu avaldus esitati.

7. Esitaja väli on kuvatud kui taotluse esitas töötaja eest (kas tema juht või personalitöötaja/haldur)
8. Nupp „Uus avaldus“ avab hüpikakna, mille kaudu on võimalik sisestada uut maksuvaba tulu avaldust portaali.

9. Arhiiv kuvab töötajale kõiki kehtetuid maksuvaba tulu avaldusi. NB! juhul kui varem ei ole portaali kaudu esitatud ühtegi avaldust, siis on see tühi.


1. Uue maksuvaba tulu avalduse esitamine

Töötaja on vajutanud nuppu „Uus avaldus“ ning portaal kuvab hüpikaknas „Avaldus maksuvaba tulu määramiseks“.
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O Eisoovi siin asutuses kasutada maksuvaba tulu arvestamist.
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© S2uin et minule arvestatakse sin asutuses maksuvaba tul argmises masras:
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Maksuvabastus hakkab kehtima valitud kuu esimesest kuupaevast | Kuijatta valimata, sifs kehtib tantajatult

@ Juhul, kui kiesoleva avalduse periood kattub varem esitatud avalduse perioodiga, sfs 38 kehtima kaesolevas avalduses
margitud periood.
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1. Töötaja saab valida „Ei soovi siin asutuses kasutada maksuvaba tulu arvestamist“ [1]. Juhul kui töötaja ei soovi maksuvaba tulu arvestamist, siis hüpikaknas portaal ei kuva summa sisestamiseks välja. 
2. Töötaja saab valida „Soovin, et minule arvestatakse siin asutuses maksuvaba tulu järgmises määras“ [2]. Juhul kui töötaja soovib maksuvaba tulu arvestamist, siis kuvab portaal hüpikaknas summa [3] sisestamiseks lahtrit.

a. Kui töötaja soovib maksuvaba tulu arvestamist, siis summa sisestamine on kohustuslik. Kui summa ei ole sisestatud, siis „Salvesta“ nupp on mitteaktiivne.
b. Summa peab olema suurem (või võrdne) 1.

c. Summa saab sisestada koma kohtadega nt 200,50.

d. Summa ei saa olla suurem kui administraatori poolt määratud max määr. 

e. Kui töötaja sisestab summa, mis on väiksem kui 1, kuvab süsteem veateadet: „Summa minimaalne väärtus on 1“.


Juhul kui viimati esitatud avalduse kehtivuse periood langeb kokku varem tehtud avalduse kehtivuse perioodiga, jääb kehtima uuema avalduse periood. Tehtud avaldusi kustutada ei saa, avalduse muutmiseks tuleb esitada uus avaldus (kuupäevad võivad kattuda) ja jääb kehtima viimati esitatud avaldus.
f. Kehtivuse algus [4] näitab töötajale, millisest ajahetkest hakkab kehtima maksuvaba tulu määr. NB!  järgmist kuud saab valida kõige hiljem jooksva kuu viimasel kuupäeval. 
g. Valida saab kuni 24 kuud ette avalduse esitamise kehtivuse algust.
h. Vaikimisi kuvatakse kehtivuse algus alates järgmisest kuust.

3. Kehtivuse lõpp [5] valimisega saab töötaja määrata maksuvaba tulu määra kehtivuse lõppu

a. Kui töötaja ei vali kehtivuse lõpu, siis kehtib avaldus tähtajatult

b. Rippmenüüst on võimalik valida 31.12.9999 mis tähendab samuti, et avaldus kehtib tähtajatult.

4. Nupp „Salvesta“ [6] salvestab maksuvaba tulu avalduse.

5. Nupp „Loobun“ [7] katkestab toimingu, ning hüpikaken sulgeb.
NB! Uue töötaja tööle asumisel on automaatselt vaikimisi valitud „Ei soovi siin asutuses kasutada maksuvaba tulu arvestamist“. Juhul kui töötaja soovib, et talle arvestatakse maksuvaba tulu, siis ta peab esitama uue avalduse. 

NB! Kui töötajal on ühes asutuses mitu töösuhet arvestatakse tasud erinevate lepingute peale kokku ning MVT määra rakendatakse sellest lähtuvalt. Töötaja peab esitama avalduse ainult ühelt töösuhtelt st. ei pea tegema mitut avaldust.

2. Maksuvaba tulu summa sisestamine teise isikuna (haldur)
Asutuse haldur või töötaja otsene juht saab siseneda teise isikuna maksuvabavaba tulu arvestuse vaatesse ning esitada/muuta oma asutuse töötaja eest maksuvaba tulu avalduse. 

NB! Maksuvaba tulu avaldust teise isiku eest tegemisel on aluseks on teise isiku kirjalik (paberkandjal) sooviavaldus!

Teise isiku eest taotluse esitamineseks:

* siseneda portaali teise isikuna (Töölaud all menüüpunkt Teise isikuna sisenemine) ning asub maksuvaba tulu vaates (Töölaud all menüüpunkt Maksuvaba tulu määramine).

* vajutada  nuppu „Uus avaldus“ ning portaal kuvab hüpikaknas „Avaldus maksuvaba tulu määramiseks“. 
* Avalduse täitmine toimub p 3.1 kirjeldatud viisil.
Teise isiku eest tehtud taotluse kõrval kuvatakse info esitaja andmetega. Kui kasutaja liigub hiirega "Esitaja: Julia Kraam", siis kuvatakse musta jutumullikesena
i. Nimi

ii. Ametikoht

iii. Asutus

iv. Struktuuriüksus
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NB: Kui sul on hes asutuses mitu tootajanumbrit (to6suhet) voi tootad mitmes asutuses, sifs vt allpool olevat infot.
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