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Tallinna Perekonnaseisuameti jalgimisseadmete kasutamise kord

1. Uldséte ja mdisted

1.1 Kaesolevas korras maaratakse kindlaks Tallinna Perekonnaseisuameti territooriumil aadressil Parnu mnt 67
jalgimisseadmestiku kasutamise pdhimdtted.

1.2 Jalgimisseadmestik on tehniliste abivahendite siisteem, mis Tallinna Perekonnaseisuameti hoone véalisseinale
vOi siseruumi paigaldatud statsionaarse turvakaamera abil edastab pilti reaalajas, salvestab selle, vGimaldab
salvestatut sdilitada ja taasesitada.

1.3 Andmesubjekt on isik, kelle andmeid tdddeldakse.

1.4 Salvestise vastutav td6tleja on majandusbiroo juht Katrin Kommer, Tallinna Perekonnaseisuamet.
Kontaktandmed: Parnu mnt 67, 10135 Tallinn, telefon 645 7484.

1.5 Kaamerate kasutamise 6iguslik alus on 6igustatud huvi isikuandmete kaitse tldm&aruse artikli 6 16ike 1 punkti f
alusel.

2. Jalgimisseadmestiku kasutamise eesmark ja valvekaamerate paigaldamine

2.1 Jalgimisseadmestikku kasutatakse hoone ja inventari kaitseks, asutuse territooriumil viibivate isikute ja vara
kaitseks ning vdimalike digusrikkumiste lahendamiseks.

2.2 Kasutatavad jalgimissiisteemid koosnevad salvestusseadmetest ja kaameratest. Kokku on hoones 10
statsionaarset kaamerat, mis jalgivad sissepaése nii duest kui siseruumidest ning ka hoonet Umbritsevat ala.

2.3 Salvestusseadmete paasuparoolid on dokumenteeritud asutuse majandusbuiroo juhi juures, kelle t66lt lahkumise
korral seadmete paroolid vahetatakse.

2.4 Turvakaamerate jalgimine reaalajas toimub ainult Parnu mnt 67 asuvas fuajees, ameti juhatajal ja
majandusbiiroo juhil oma téokohtadel. Tegemist on infospetsialisti tddllesannetega ja jalgimise eesmargid on
jargnevad: klientide ja to6tajate turvalisust ohustavate olukordade ennetamine ja olukorrale reageerimine ning
asutuse vara kaitsmine.

2.5 Turvakaamerate salvestisi vaadatakse ainult eeltoodud eesmaérgil tekkinud vajaduse korral ja vaid asutuse juhi
eelneval ndusolekul.

3. Jalgimisseadmestikule ja selle kasutamisele esitatavad nduded

3.1 Jalgimisseadmestik on valitud ja seadistatud selliselt, et salvestisele juurdep&dsudigust omav isik siseneb
siisteemi oma kasutajanime ja parooliga ning tagantjarele on vdimalik kindlaks teha, kes, millal ja milliseid andmeid
tOotles st. vaatas, salvestas, muutis vOi kasutas.

4, Salvestise téotlemine ja kasutamine

4.1 Andmesubjektil on digus saada enda kohta kéaivaid andmeid. Andmete véljastamisel tagatakse see, et
kolmandad isikud oleksid tuvastamatud.

4.2 Andmesubjekt peab enda (v6i enda poolt esindatavate isikute) kohta kdiva andmefaili saamiseks esitama
digitaalselt vdi omakéaeliselt allkirjastatud kirjaliku taotluse, markides taotlusel pdhjuse salvestisele juurdepéasuks
ning aja ja koha, mille kohta salvestist ndha soovitakse. Taotlus registreeritakse dokumendiregistris.

4.3 Oiguskaitseorganid ja isikud, kellel on seaduse alusel digus taotleda salvestisele juurdep&asu, esitavad
andmetele juurdepaésuks digitaalselt v6i omakaeliselt allkirjastatud kirjaliku taotluse, mérkides toétlemise digusliku
aluse. Taotlus registreeritakse dokumendiregistris.



4.4 Salvestisele juurdepééasudigust omav isik peab tagama, et salvestisele ei paaseks ligi isikud, kellel ei ole digust
salvestisele juurde paaseda.

4.5 Salvestisele juurdepaasudigust omav isik on vajadusel kohustatud teavitama salvestise kaudu avastatud ohust
vOi korrarikkumisest korrakaitseorganeid.

4.6 Erakorraliselt vdimaldatakse majandusbiiroo juhi juuresolekul ligipaas jalgimisega kogutud andmetele ka firma
kontaktisikule, kes paigaldas videovalvesiisteemi koos kaameratega.

5. Salvestiste séilitamine

5.1 Asutus kasutab salvesteid Ulekirjutamisreziimis.

5.2 Videovalve salvestisi sailitatakse mitte kauem kui 30 paeva.

6. Valvekaameratest teavitamine

6.1 Jalgimisseadmestiku kasutamisest tuleb teavitada asutuse t66tajaid ja avalikkust. Hoones kasutatava
jalgimisseadmestiku puhul paigaldatakse hoone siseuksele kleebisméargised, millel on kaamera kujutis, kaamerate
kasutamise eesmark, Giguslik alus, vastutav to6tleja ja tapsem info (viide veebilehele).

6.2 Asutuse jalgimisseadmestikust teavitatakse ka asutuse kodulehel.

6.3 Asutuse tootajaid teavitatakse jalgimisseadmestiku kasutamisest. Muuhulgas tutvustatakse valvekaamerate
asukonhti ja valvealuseid alasid ning salvestiste jélgimise korda allkirja vastu.

(allkirjastatud digitaalselt)
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