TALLINNA LINNAVALITSUS

MAARUS

Tallinn 22. mai 2013 nr 50
Tallinna Lasteaia Ounake pohimiiirus

Maéérus kehtestatakse koolieelse lasteasutuse seaduse § 9 1g 3 ja Tallinna pohiméruse § 52 lg 7
alusel.

_1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Lasteasutuse nimetus

Lasteasutuse nimetus on Tallinna Lasteaed Ounake (edaspidi lasteasutus).

§ 2. Lasteasutuse asukoht

Lasteasutus asub Tallinnas. Lasteasutuse postiaadress on Ehitajate tee 23, 12613 Tallinn.
§ 3. Lasteasutuse liik ja haldusala

(1) Lasteasutus on erilasteaed.

(2) Lasteasutus on Tallinna Haridusameti (edaspidi haridusamer) hallatav asutus.

(3) Lasteasutus juhindub oma tegevuses riigi ja Tallinna digusaktidest, haridusameti juhataja
késkkirjadest ning kéesolevast pShimasrusest.

§ 4. Pitsat ja siimbol
Lasteasutusel on Tallinna suure vapi kujutise ja oma nimetusega pitsat ning oma siimbol.
§ 5. Pohimiiruse kinnitamise ja muutmise kord

Lasteasutuse pShiméaaruse kinnitab ja seda muudab Tallinna Linnavalitsus (edaspidi linnavalitsus)
haridusameti ettepanekul.

2, peatiikk
STRUKTUUR. OPPE- JA KASVATUSKORRALDUSE ALUSED

§ 6. Struktuur
(1) Lasteasutuses on eririthmad.

(2) Lasteasutus osutab vajadusel ja véimalusel rehabilitatsiooniteenust ning moodustab selleks
rehabilitatsioonimeeskonna.

§ 7. Oppekava

(1) Lasteasutuse ppe- ja kasvatuskorralduse aluseks on lasteasutuse Sppekava, mis vastab
koolieelse lasteasutuse riiklikule ppekavale.

(2) Lasteasutuse Oppekava lidbinule annab lasteasutus vilja koolivalmiduskaardi, milles on
kirjeldatud lapse arengu tulemused.

(3) Lasteasutusel on oma tegevus- ja pievakava.




§ 8. Lasteasutuse lahtiolekuajad
(1) Lasteasutuse lahtiolekuaja kinnitab haridusamet, lihtudes hooleko gu ettepanekust.

(2) Suveperioodil tihendatakse rithmi ja vajaduse korral suletakse lasteasutus laste vihesuse voi
remondi tOttu. Ajaks, kui lasteasutus on suletud, tagatakse lastele kohad ménes teises
teeninduspiirkonnas asuvas lasteasutuses.

3. peatiikk
LASTE JA VANEMATE OIGUSED JA KOHUSTUSED

§ 9. Lapsed

(1) Laste lasteasutusse vastuvétmisel ja sealt viljaarvamisel lihtutakse linnavalitsuse kehtestatud
korrast.

(2) Lastel on digus vaimselt ja fiiiisiliselt tervislikule keskkonnale ja pdevakavale, eneseusaldust ja
vaimset erksust toetavale tegevusele ning pedagoogide igakiilgsele abile ja toetusele alushariduse
omandamisel.

§ 10. Vanemad

(1) Vanemal on Gigus:

1) tuua last lasteasutusse ja viia sealt dra vanemale sobival ajal lasteasutuse pievakava jirgides:

2) nduda vajalike tingimuste loomist laste mitmekiilgseks arenguks ja kasvamiseks, aidates ka ise
kaasa nende tingimuste kujunemisele;

3) tutvuda lasteasutuse Sppe- ja péevakavaga ning saada teavet lasteasutuse téokorralduse kohta;
4) poorduda kasvatamist ja Opetamist puudutavate kiisimuste korral hoolekogu, direktori,
haridusameti v6i lasteasutuse iile riiklikku jirelevalvet teostava asutuse poole.

(2) Vanem on kohustatud:

1) looma lapsele soodsad tingimused arenemiseks ja alushariduse omandamiseks lasteasutuses;

2) kinni pidama lasteasutuse paevakavast ja laste tervisekaitse ning tervise edendamise nduetest;

3) teavitama Opetajat v&i lasteasutuse direktorit lapse puudumisest;

4) katma lapse toidukulu ja osaliselt muud kulud Tallinna Linnavolikogu (edaspidi /innavolikogu)
kehtestatud mééras ja korras.

4. peatiikk
OPETAJATE JA TEISTE TOOTAJATE OIGUSED JA KOHUSTUSED

§ 11. Personal

(1) Lasteasutuse tootajad (edaspidi personal) on pedagoogid, tervishoiutdstaja ja lasteasutuse
majandamist tagavad ning dpetajaid abistavad toGtajad.

(2) Lasteasutuse personali koosseisu miirab lasteasutuse direktor lihtuvalt haridus- ja
teadusministri kinnitatud miinimumkoosseisust.

§ 12. Personali digused ja kohustused

(1) Pedagoogid loovad tingimused laste kasvatamiseks ja arenemiseks, mis pbhineb vastastikusel
lugupidamisel ning iiksteisemdistmisel laste ja nende vanematega ning teiste lasteasutuste
tootajatega.

(2) Pedagoogid on kohustatud noustama lasteasutuses kiivate laste vanemaid ja

teeninduspiirkonnas elavate, lasteasutuses mittekéivate laste vanemaid nende soovil dppe- ja
kasvatuskiisimustes.

(3) Personali iilesanded ja kohustused, igused ja vastutus médratakse kindlaks lasteasutuse
pohimééruse, tockorralduse reeglite ja personali ametijuhendite ning toolepingutega, mis on
kooskdlas téosuhteid reguleerivate riigi ja Tallinna digusaktidega.

(4) Personal loob lasteasutuses tervisliku ja turvalise keskkonna ning hoolitseb lapse tervise eest
tema lasteasutuses viibimise ajal.

(5) Personalil on keelatud avalikustada lapselt saadud teavet lapse perekonna kohta.
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(6) Opetajate, ppealajuhataja ning teiste dppe- ja kasvatusalal tootavate isikute vaba ametikoha
tditmiseks korraldab direktor konkursi, mille libiviimise korra kinnitab hoolekogu direktori
ettepanekul.

§ 13. Tervishoiutodtaja

Tervishoiutdstaja jélgib laste tervist, lahtudes sotsiaalministri masrusega ja Vabariigi Valitsuse
médrusega kehtestatud laste tervisekaitse ja tervise edendamise nduetest ning informeerib lapse
tervisehdiretest vanemaid ja lapse arsti. Tervishoiutdétaja koostab sotsiaalministri médrusega
lasteasutuse péevakavale kehtestatud nduetele vastava lasteasutuse pievakava, kontrollib laste
toitlustamise vastavust sotsiaalministri mésrusega kehtestatud laste toitlustamise nduetele, ndustab
vanemaid ja pedagooge lapse tervisega seotud kiisimustes.

5. peatiikk
JUHTIMINE

§ 14. Direktor

(1) Lasteasutuse t66d juhib direktor, kelle kinnitab riigi ja Tallinna digusaktidega kehtestatud
korras ametisse ja vabastab ametist linnavalitsus linnapea ettepanekul. Too6lepingu direktoriga
s0lmib, seda muudab ja selle iitleb iiles linnapea v6i tema volitatud ametiisik.

(2) Lasteasutuse direktori ilesanne on tagada lasteasutuse tulemuslik t66 ja juhtida lasteasutuse
tegevust koost6ds pedagoogilise ndukogu ja hoolekoguga.

(3) Lasteasutuse direktor on to6lepingu kehtivuse ajal lasteasutuse seadusjérgne esindaja.

(4) Lasteasutuse direktor:

1) koostab ja esitab kooskdlastatult hoolekoguga lasteasutuse eelarve projekti Tallinna
digusaktides kehtestatud korras ja téhtpaevadel, jélgib pidevalt eelarve tiitmist ja vajadusel esitab
ametiasutusele ettepanekuid eelarve muutmiseks;

2) kannab vastutust lasteasutuse arengu ja eelarvevahendite Siguspirase, sihipérase ja otstarbeka
kasutamise ning eelarve tditmise eest;

3) korraldab lasteasutuse valduses oleva vara valdamist, kasutamist ja kisutamist ning vastutab
selle heaperemeheliku kasutamise ja sdilimise eest;

4) tegutseb lasteasutuse nimel ja esindab lasteasutust ilma lisavolitusteta kdigis riigi- ja
omavalitsusasutustes ning suhetes juriidiliste ja fiiiisiliste isikutega, v.a juhul, kui riigi v&i Tallinna
digusaktid on séitestanud teisiti;

5) teeb tehinguid pdhimédruses kindlaks médratud iilesannete tditmiseks eelarves selleks ette
néhtud kulude piires ning tagab eelarves kavandatud tulude tiitmise ja lackumise;

6) vastutab lasteasutust teenindavale raamatupidamisiiksusele t66ks vajalike dokumentide ja
informatsiooni digeaegse edastamise eest;

7) kinnitab lasteasutuse struktuuri ja t56 tasustamise alused, masrab tostajate koosseisu;

8) korraldab konkursi dpetajate, dppealajuhataja ning teiste Sppe- ja kasvatusalal totavate isikute
vaba ametikoha tditmiseks;

9) kinnitab td6tajate ametijuhendid ning s8lmib, muudab véi iitleb iiles personali toolepingud;

10) annab oma pédevuse piires lasteasutuse t66 korraldamiseks kiskkirju ja kontrollib nende
tiitmist;

11) kehtestab lasteasutuse sisehindamise labiviimise korra ja kinnitab sisehindamise aruande;

12) kinnitab lasteasutuse asjaajamiskorra ja muud téokorralduse reeglid;

13) tagab haridusameti otsuste ja iilesannete tiitmise;

14) moodustab ja komplekteerib lasteasutuse rihmad ning kehtestab nende té6aja;

15) teeb ettepaneku sobitus- ja eririihmade moodustamiseks;

16) kinnitab lasteasutuse tegevus- ja pdevakava ning pedagoogilise ndukogu ettepanekul
lasteasutuse dppekava, kuulates dra hoolekogu arvamuse;

17) kontrollib paevakavast, toitlustamis-, tervisedendus- ja tervisekaitsenduetest kinnipidamist
ning vastutab nende tditmise eest;

18) kinnitab lapse toidukulu pdevamaksumuse hoolekogu otsuse alusel;

19) tagab seaduste ja muude riigi ja Tallinna digusaktide ning lepingutega ette nihtud aruannete
koostamise ja esitamise;
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20) korraldab  lasteasutusele  saabunud  teabenduetele, kirjadele, mirgukirjadele ja
selgitustaotlustele vastamist ja nende lahendamist;
21) tdidab muid talle pandud té6kohustusi ja -lilesandeid.

(5) Lasteasutuse direktori draolekul asendab teda haridusameti juhataja mairatud isik.

(6) Lasteasutuse iildist t6okorraldust puudutavaid probleeme arutatakse personali iildkoosolekul,
mis kutsutakse kokku vajadusel.

§ 15. Pedagoogiline ndukogu

Pedagoogid kuuluvad lasteasutuse pedagoogilisse ndukogusse, mille iilesanne on plaanida,
analiilisida ja hinnata Oppe- ja kasvatustegevust ning teha direktorile, hoolekogule ja
haridusametile ettepanekuid Oppe- ja kasvatustegevuse parandamiseks. Pedagoogilise ndukogu
otsused protokollitakse.

§ 16. Hoolekogu

(1) Lasteasutuses moodustatakse alaliselt tegutseva organina hoolekogu, kelle iilesanne on jilgida,
et dppe- ja kasvatustegevus vastaks laste arengule ja huvidele, ning teha sellesuunalist koostssd
lasteasutuse personaliga.

(2) Lasteasutuse hoolekogusse kuuluvad Opetajate esindaja, iga rihma vanemate esindaja ja
linnaosa valitsuse esindaja.

(3) Opetajate esindaja valib lasteasutuse pedagoogiline ndukogu.
(4) Rithma vanemate esindaja valib rithma vanemate koosolek.
(5) Linnaosa esindaja méirab linnaosa vanem.

(6) Direktor esitab hoolekogu koosseisu haridusameti juhatajale kinnitamiseks kahe kuu jooksul
Oppeaasta algusest arvates.

(7) Hoolekogu koosseisu kinnitab haridusameti juhataja kiskkirjaga.

(8) Hoolekogu koosseisu volitused kestavad kuni hoolekogu jirgmise koosseisu kinnitamiseni.

(9) Hoolekogu:

1) kuulab &ra direktori aruande lasteasutuse 8ppe- ja kasvatustegevusest ning majandamisest;

2) annab direktorile ja Tharidusametile soovitusi lasteasutuse eelarve koostamiseks ja
eelarvevahendite otstarbekaks kasutamiseks;

3) teeb direktorile ja haridusametile ettepanekuid lastele soodsa arengukeskkonna tagamiseks;

4) osaleb oma esindaja(te) kaudu direktori vaba ametikoha tiitmiseks korraldatud konkursi
komisjoni toos;

5) otsustab lapse toidukulu pdevamaksumuse;

6) otsustab teisi seaduste v&i linnavolikogu otsustega hoolekogu padevusse antud kiisimusi.

(10) Hoolekogu valib oma liikmete hulgast esimehe ja tema asetiitia. Hoolekogu toévorm on
koosolek, mis toimub vahemalt iiks kord kvartalis hoolekogu esimehe v&i direktori ettepanekul.

6. peatiikk
FINANTSEERIMINE. MAJANDAMISE JA ASJAAJAMISE ALUSED

§ 17. Vara

Lasteasutuse vara kuulub Tallinna linna omandisse, selle valdamine, kasutamine ja kdsutamine
toimub linnavolikogu kehtestatud korras.

§ 18. Eelarve

Haridusameti juhataja kinnitab lasteasutuse eelarve, lihtudes linnavolikogu kinnitatud linna
eelarvest ja lasteasutuse ettepanekust.

§ 19. Rahalised vahendid

(1) Lasteasutuse kulud kaetakse haridusameti juhataja kinnitatud eelarve alusel. Koolieelse
lasteasutuse seaduse alusel katavad lasteasutuse majandamiskulud, personali téotasu ja

sotsiaalmaksu ning &ppevahendite kulud osaliselt vanemad. Vanema kaetava osa miira kehtestab
linnavolikogu.



5

(2) Lasteasutus voib sihtasutustelt, driiihingutelt, mittetulundusiihingutelt ja iiksikisikutelt vastu
vOtta eraldisi ja annetusi, mis vOetakse arvele Gigusaktidega kehtestatud korras. Eraldatud vdi
annetatud vahendite kasutamisel tuleb jirgida annetaja soovi. Lasteasutuse direktor peab eraldisest
ja annetusest teavitama haridusametit.

(3) Lasteasutus hoiab korras oma ruumid, territooriumi, inventari ja dppevahendid linna eelarves
lasteasutusele ettenéhtud vahendite piires.

(4) Lasteasutusel on digus osutada tasulisi teenuseid, mille hinnad kehtestatakse riigi ja Tallinna
digusaktidega sétestatud korras.

§ 20. Asjaajamine ja aruandlus

(1) Lasteasutus tdidab kohustuslikke &ppe- ja kasvatustegevuse alaseid dokumente haridus- ja
teadusministri médrusega kehtestatud korras.

(2) Lasteasutuse raamatupidamisarvestust ja -aruandlust korraldatakse riigi ja Tallinna digusaktide
kohaselt. Lasteasutus esitab aruandeid riigi ja Tallinna &igusaktidega kehtestatud korras ja
tdhtaegadeks.

§ 21. Kontroll tegevuse iile
(1) Lasteasutuse tegevust ja juhtimist kontrollib haridusamet.

(2) Lasteasutuse Oppe- ja kasvatustegevuse iile teostab riiklikku jirelevalvet Haridus- ja
Teadusministeerium vdi haridus- ja teadusministri iilesandel Harju maavanem.

(3) Teenistuslikku jirelevalvet lasteasutuse tegevuse seaduslikkuse ja otstarbekuse iile teostab
linnavalitsus.

7. peatiikk
UMBERKORRALDAMINE, UMBERKUJUNDAMINE JA TEGEVUSE LOPETAMINE

§ 22. Lasteasutuse iimberkorraldamine, iimberkujundamine ja tegevuse lopetamine

(1) Lasteasutuse korraldab ja kujundab timber v&i selle tegevuse 16petab haridusameti ettepanckul
linnavolikogu otsuse alusel linnavalitsus riigi ja Tallinna digusaktidega ette nihtud korras.

(2) Lasteasutuse iimberkorraldamise, iimberkujundamise voi tegevuse 16petamise otsus tehakse
arvestusega, et sellest on v@imalik teavitada kirjalikult Haridus- ja Teadusministeeriumi,
maavanemat, lasteasutust ja vanemaid (eestkostjaid, hooldajaid) vihemalt viis kuud enne
timberkorraldamise, imberkujundamise vdi tegevuse 16petamise tiahtaega.

(3) Linnavalitsus on kohustatud algatama lasteasutuse tegevuse 1petamise, kui:
1) lasteasutusel puudub kuue kuu jooksul koolitusluba;

2) linnavolikogu on v&tnud vastu otsuse, et lasteasutuse edasine tegevus on muutunud
ebaotstarbekaks.

(4) Lasteasutuse tegevuse lopetamise korral tagab linnavalitsus lastele vdimaluse jitkata
lasteasutuse teenuse kasutamist teises lasteasutuses.

8. peatiikk
RAKENDUSSATE

§ 23. Pohimiiruse kehtetuks tunnistamine

Tallinna Linnavalitsuse 27. juuni 2001 miiruse nr 91 ,Tallinna Lasteaia Ounake pdhimiiruse
kinnitamine® punktiga 1 kinnitatud Tallinna Lasteaia Ounake pShimaarus tunnistatakse kehtetuks.




TALLINNA HARIDUSAMET

KASKKIRI
Tallinn 19042016 nr 1.-2/223

Tallinna Lasteaias Qunake pervasiivsete
arenguhiiiretega laste riihma avamine

Tallinna Haridusameti § 8 1

)
Kinnitatud Tallinna Lasteala Ounake pShimiiiirus ja tulenevalt Taliinna Lasteaia Ounake direkiori
etlepanekust

2 ning Tallinna Linnavaiitsuse 22. mai 2013 miifirusega nr 50

i. Avada alates OI. vecbruar 2016 Taliinna Lasteaias Ounake pervasiivsete arenguhiiiretega laste
riihm.

2. Personali- ja dokumendihaiduse osakonnal teha kiiskkiri teatavaks Taiiinna Lasicaia Qunake
direktoriie.

(altkirjastatud digitaalseliy

Andres Pajula
Juhataja
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