KINNITATUD

direktori 26.03.2026

kaskkirja nr 1-2/8

,» Lallinna Nomme Pdhikooli kriisiplaani kinnitamine*
TAIENDATUD

direktori 26.05.2026

kaskkirjaga nr 1-2/12

,» Tallinna Nomme PShikooli kriisiplaani tdiendamine*

Tallinna Nomme Pohikooli
Kriisiplaan

KUI ON TOIMUNUD KRIISISUNDMUS, ARA LOE KOGU PLAANI,
KASUTA KOHESELT KONKREETSE KRIISIOLUKORRA
TEGUTSEMISJUHENDIT.

2025



Sisukord

1. Tallinna Nomme PShikooli KriiSiplaan ............ccceeeecvieiiiiieiiiecciee e 3
SISSETUNATUS ....eeviieeiieeiieeite ettt ettt et ettt e et e st e e bt e stbeesbeessaeesbeesaseenseessseenseessseenseenssesnsens 3
Kool KriiSImeeSKONd.........coouiiiiiiiiiiiiie e e e 4
Kriisiolukorra teavitus ja selle korraldamine.............cccceeevciiiiiiiieniiiieiieeeeee e 4
OperatiivteeniStuSTe tEAVILAIMINE. ... ..ccueieiieriieeiiertieeteesteeieeeteeeteesseeebeessaesbeesseeeseesseeesseennns 5
SiseKOMMUNIKALSIOON. ... eetieiiiiiieiieieeiet ettt sttt et sbe et 6
ValiskomMMUNIKAESIOON ....o.ueiiiiiiiiieiie ittt sttt e et e e s beesaeeens 6

2. TegutsemMiSJUNENAIA ........coouiiiiieiieiie ettt ettt ebeesaaeebeessneesaesnaaens 8
TULEKANJU ...ttt ettt ettt et e et e e aaeenbeensaeenbe e naeenseennes 9
AKKITNNAK <....coovvvececeeeeeeeeceeeeeee ettt s s s s s s es s sasaes s nananeeens 10
Vagivaldne 1S1K KOOIIS .....ccueiiiiiiiiiie et 11
Pommikahtlase eseme leidmine v0i plahvatus- ja varinguoht.............ccceeeveeiiencieenieenneenen. 13
Ohuoht (Sh ArOONIONL) .......vvveeeeececeeeeeee et eaeaes 14
Onnetus vdi surmajuhtum koolis vai hitta sattunud dpilane...............cocoeveveveveverereeerennnn, 16
ONNELUS VALTASTIAUL ...ttt 17
Kooli arvutipargi nakatumine pahavaraga ja infoturbe intsident .............ccooceeviiiieennnnen. 18
Epideemia KOOLIS .......ccciiieiiiieciie ettt ettt et tae e et e e e tae e earaeesnsaeeenseeennas 19

55 ST T USRS RURPPRRRRRPRRRR 21
Lisa 1 Kriisimeeskonna tegevused kriisiolukordade lahendamisel...............cccooceeeennnenen. 21
Lisa 2 Kriisikommunikatsiooni sonumite koostamise abivahend .............cccoceeviiiiiennnnnen. 22
Lisa 3. Kriisimeeskonna tegevus surmajuhtumi korral ...........c.ccoocvvveriienniieniieeeieeeeeeee, 23
Lisa 4. Evakuatsioonijuhend.............cocoiiiiiiiiiniiiiiiiicieteieecetee e 26
Lisa 5. Urituse korraldaja MeeleSPea............ccvuevverueveeeereiceesieereeseeessesseeseseesesesae s 28
Lisa 6. Informatsioon operatiivteeniStustele.........ccuvereiiiriiiieiiiieeiie e 29
Lisa 7. Kogunemiskohad ...........coccooiiiiiiiiiiiiiiieeeccee et 30
Lisa 9. Olulised KOntaktid..........ccceeiiiiiiiiiieieeeeie et 32



1. Tallinna Nomme Pohikooli Kkriisiplaan
Sissejuhatus

Kriisiplaan on juhendmaterjal, milles on kirjeldatud kriisisiindmuste lahendamise iildised
alused, sellega seotud teavituste ja info liikumise korraldus ning kooli kriisimeeskonna
koosseis ja iilesanded. Plaani koostamisel on arvesse voetud Nomme Pdhikooli asukohast,
hoonetest ja kasutada olevatest siisteemidest tulenevaid eripédrasid, kooli tavapérast
tookorraldust.

Kriisiplaanis nimetatakse kriisisiindmuseks olukorda, mis v3ib endaga kaasa tuua vigastatuid
vOi hukkunuid (nt tulekahju, dkkriinnak), tekitada suure varalise kahju (nt veeuputus) voi
tosiseid héireid teenuse osutamisel (nt epideemia, hoone varing). Kriisiplaani eriosas on
tegutsemisjuhendid personalile erinevate kriisisiindmuste korral. Plaani lisadest leiab
abimaterjalid kriisiolukorra lahendamiseks ja tavaparase koolielu taastamiseks.

Nomme Pohikooli kriisiplaan on asutusesisene kokkulepe sellest, kuidas kriisiolukorras
tegutsetakse. Ka stindmuste puhul, mida lahendavad operatiivteenistused, on kooli iilesanne
enne nende saabumist alustada tegevustega, mis aitavad siindmuse tagajirgi leevendada. Ukski
kriisisiindmus ei ole aga teistega tdiesti sarnane, mistottu ei ole voimalik koiki asjaolusid ette
niha ja kirja panna. Seega tuleb 1dhtuda kriisiplaanis kirja pandud reeglitest, kuid olla vajadusel
valmis kasutama ka oma parimat teadmist. Arvesta, et kriisiolukorras ei ole sageli voimalik
valida hea v&i halva lahenduse vahel, meil on vaid halvad ja viga halvad lahendused. Ara
karda otsustada — koige halvem otsus on vastu votmata otsus!

Kriisiolukorda ei ole alati voimalik ennetada, kiill on aga personali kiirete esmaste
tegevustega voimalik selle mojusid oluliselt leevendada!

Kriisiolukorra lahendamisel eristatakse erinevad etapid jirgnevalt:

Kriisiolukord Stindmuse toimumine (nt tulekahju tekkimine) #

- Teave slindmusest edastatakse koikidele kriisiohus sl
K luk . e . ()
te;l\:istl::su orra olevatele inimestele (nt tulekahju hdire) ja vajadusel ‘

héirekeskusele 112

Stindmuse mojude vdhendamiseks viiakse personali

Personali esmased . . -
poolt ellu esmased tegevused, mis on koigile teada ega

Fire

egevused vaja tdiendavat juhendamist (nt evakuatsioon)
Kooli kriisimeeskond asub siindmuse lahendamist
Kriisisiindmuse juhtima. Soltuvalt siindmuse iseloomust vdivad | %
lahendamine reageerida erinevad riiklikud operatiivteenistused, mis
juhul kooli kriisimeeskond toetab operatiivteenistusi
nende poolt soovitud ulatuses
Taastava . . .
tegeius‘; dd Toimiva koolielu taastamine




Kooli kriisimeeskond

Kooli kriisimeeskonna (KRM) tegevus:

e kriisislindmuse lahendamisega seotud tegevuste koordineerimine ja juhtimine (siindmused,
mida lahendavad operatiivteenistused; siindmused, mida lahendab kool; siindmusele
jargnevad taastavad tegevused);

e siindmusega seotud kriisikommunikatsiooni korraldamine (KRM on peamiseks kontaktiks
operatiivteenistustele, koolipidaja esindajale Tallinna Haridusametile, kuid korraldab ning
koordineerib ka kooliperele informatsiooni edastamist);

e kriisiolukorravilised tegevused (ennetamine, valmisoleku tagamine, vajaliku koost6o
korraldamine).

Kriisimeeskonna peamised tegevused on kirjeldatud kriisiplaani Lisa 1.

Kriisimeeskonna koosseis

Kriisimeeskonna liige Vastutusvaldkond Kontakt
Onnela Leedo-Kiingas,
direktor KRM juht 5116269
Reet Petermann, KRM juhi asendaja, koolielu korraldamisega
oppejuht seotud tegevused 5323 1146
KRM liige, kriisiolukorra teavitusega seotud
Anneli Kéhr, tegevused, kriisiolukorra lahendamiseks
haldusjuht vajalike tehniliste vahendite korrashoiu ja
hooldusega seotud tegevused 5305 4979
Karl Kivisto, KRM liige, info kogumise/edastamisega
haridustehnoloog seotud tegevused, logipidamine 51909 410
KRM liige, KRM juhi asendaja, kriisiolukorra
Ave Kongo, teavitusega seotud tegevused, info
arendusjuht kogumise/edastamisega seotud tegevused 5343 6447

Kriisiolukorra teavitus ja selle korraldamine

Kriisiolukorrast soltuvalt voib tekkida vajadus informeerida ohust kdiki hoones viibijaid.
Seetottu peab kriisiolukorra avastanud kooli tootaja korraldama esimesel voimalusel (peale
otseses ohus olijate padstmist) kriisiolukorra teavituse.

Teavituse korraldamise voimalused:
e Hiiirekell (annab teada voimalikust tulekahjust ja evakuatsioonivajadusest):

o Automaatne teavitus. Tulekahju vo1 suitsu korral hakkavad automaatselt toole
hairekellad;

o Manuaalne teavitus. Mirgates nditeks tulekahju vajuta kisiteadustile, misjérjel
hakkavad to6le héirekellad;

o kui sul ei ole voimalik kisiteadustile vajutada, informeeri kriisiolukorrast valvelaua
tootajat, kes korraldab info saamisel kriisiolukorra teavituse (héirekella kaudu) ning
informeerib kriisimeeskonda.

o Juhul, kui sul on vaja edastada hoones viibijatele oluline informatsioon (néiteks iiks
evakuatsiooniteedest on ohtlik ning selle kasutamist peaks véltima), siis informeeri
valvelaua tootajat, kes korraldab olulise informatsiooni edastamise telefoni teel ning
informeerib ka kriisimeeskonna juhti.




e Suuline teavitus Kriisiolukorras ei pruugi alati olla vdimalik kasutada teavituse
korraldamiseks hoones olevaid tehnilisi lahendusi. Sellisel juhul tuleb infot edastada
suusoOnaliselt kas kaskaadteavitusena (iga todtaja annab informatsiooni edasi endast
jargmises klassis olevale tootajale) aga ka lihtsalt hiiiides voi telefoniga helistades. Soltuvalt
stindmusest voib kasutada kdskjalga, st anda kellelegi 1ahedal olevatest inimestest iilesanne
minna infot edasi litlema voOi anda talle kaasa kiri, kus on informatsioon siindmuse kohta.

Mg
A

Kuuled hdirekella
' Kuuled infot helindussiisteemist v3i suuliselt

Haire vaigistati-
OOTA EDASISI JUHISEID

27 g

Juhised labi helindussisteemi- Haire taaskaivitati-
KAITU VASTAVALT JUHISTELE! TULEKAHJU- EVAKUEERU TEGUTSE VASTAVALT JUHISTELE!

Kriisiolukorra teavituseks hakkavad toole hiirekellad voi jagatakse infot kaskaadi
pohimottel voi telefoni teel vastavalt kokkulepitud teavitusahelale. Kriisiolukorra
teavitus tidhendab alati, et tuleb alustada kokkulepitud tegevustega — vt

Operatiivteenistuste teavitamine

Operatiivteenistuste teavitamiseks kriisiolukorrast, tuleb helistada Hiirekeskuse numbril 112!
Hairekeskusesse peab igal juhul helistama:

e ohtu mérganud kooli t66taja (dra jata helistamata arvates, et keegi on seda juba teinud!);

e kriisiolukorra kohta informatsiooni saanud valvelaua to6taja;

e operatiivteenistusega kontakti loov kriisimeeskonna juht, tema asendaja voi nende poolt

madratud isik.
€112

Helistades 112 anna koheselt jargnev info:

e millise kriisiolukorraga on tegemist;

e kriisiolukorra asukoht Nomme Pohikool, Raudtee 68, Tallinn;
e kas keegi on kannatada saanud, millised on ohud,;

e oma nimi ja telefoninumber.

Peale 112 helistamist dra liilita oma telefoni vdlja. Hairekeskus v3ib vajada lisainformatsiooni
ja sulle tagasi helistada.

Olulise info edastamine ja tiiendavate juhiste saamine

Juhul, kui kriisiolukorras on vaja edastada uut olulist infot (n evakuatsioon on takistatud,
jdddakse [oksu, tdiendavad ohud, kannatanute tekkimine jne) vOi on vaja tdiendavaid
tegevusjuhiseid, tuleb koheselt uuesti helistada Héirekeskuse numbril 112. Sellisel juhul jouab
vajalik info operatiivteenistusteni ja nad oskavad sulle appi tulla voi ndu anda.



Sisekommunikatsioon

Sisekommunikatsiooni eesmargiks on libi iihetaolise info liikumise skeemi korraldada olulise
koolisisese informatsiooni edastamine. Info litkumisel on olulise téhtsusega liilid koik kooli
tootajad, valvelaua tootaja, kriisimeeskonna liikkmed. Oluline info peab vastavalt info
liikumise skeemile alati joudma kooli kriisimeeskonna ja selle juhini! Iga kooli to6taja
lahtub konkreetsest siindmusest v0i olukorrast ning otsustab ise, kas teavitab siindmusest
valvelaua tootajat voi kriisimeeskonna liiget.

Opetajad/ muud
kooli tootajad
A

Valvelaua tootaja KRM liikmed
Info liikumise skeem 51 811 48
/\

KRM juht \/

Juhul, kui kriisimeeskonnal tekib vajadus anda informatsiooni kooliperele, edastatakse sdnum
eKooli sdonumite keskkonnas, e-kirjade teel voi telefonitsi kaskaadteavituse pdhimattel, kus iga
informatsiooni saajaga lepitakse kokku, kellele tema info edasi peab andma (nt KRM juht ->
KRM liige -> klassijuhataja -> dpilased ja lapsevanemad).

Viliskommunikatsioon

Kriisiolukorda iseloomustab jérsult suurenev infovajadus. Kui tdene ja tdpne teave ei joua
vajalike inimesteni, siis vOib see oluliselt takistada kriisiolukorra lahendamist voi mdjutada
kooli usaldusvadrsust. Véliskommunikatsiooni eesmérgiks on korraldada vajalik infovahetus
koolividliste sihtgruppidega (lapsevanemad, kooli pidaja, avalikkus ja meedia).
Viliskommunikatsiooni korraldab ja koordineerib Kkriisimeeskond, peamiseks
koneisikuks on KRM juht.

KRM koostatud sonumeid vdivad kooli tootajad edastada kokku lepitud sihtriithmadele voi
isikutele.  Juhul kui  kooli  t66tajal on vaja  omapoolse informatsiooniga
kriisikommunikatsioonisdnumit tdiendada, kooskdlastab todtaja selle kriisimeeskonnaga.

Kooli korraldatav véliskommunikatsioon jaguneb kaheks:

e Kkriisiolukorrad, mida lahendab operatiivteenistus (nt tulekahju, dkkriinnak,
pommicdhvardus jne). Sellistel juhtudel korraldab valiskommunikatsiooni operatiivteenistus.
Kooli {ilesanne on esmasel infovahetusel viidata operatiivteenistustele ning teha
informatsiooni vahetamisel operatiivteenistustega koost6od;

e Kkriisiolukorrad, mida lahendab kool (nt surm, koolivéigivalla juhtum) voi Kriisiolukorra
jirgsed taastavad tegevused. Sellisel juhul korraldab véliskommunikatsiooni kool.



Kriisiolukorras voib tekkida ka dpetajatel ning teistel kooli tootajatel vajadus info jagamiseks
(nt lapsevanem voi ajakirjanik poérdub opetaja poole). Sellisel juhul annab dpetaja esmase

informatsiooni:

e millise kriisiolukorraga on tegemist (nt tulekahju),
e tidiendava info saamise vOimalus (vt tabel ,,Kooli KRM tegevus vdiliskommunikatsiooni

korraldamisel ©):
Ei edastata infot:

e vigastatute ja hukkunute kohta (seda teeb operatiivteenistus);
e jisikuandmete kohta;
e mobiiltelefonide numbrite kohta.

Kooli KRM tegevus viliskommunikatsiooni korraldamisel

Sihtgrupp

Kriisiolukorrad, mida lahendab
operatiivteenistus

Kriisiolukorrad, mida lahendab
kool, taastavad tegevused

Lapsevanemad

Teavitab  kriisiolukorrast ning
edastab esmased tegevusjuhised.
Taiendava info saamise
vOimalusena viitab Péésteameti
infotelefonile 1524 voi politsei
infonumbrile 6123000

Teavitab kriisiolukorrast, edastab
tegevusjuhised ning viitab tdiendava
info saamise vOimalusena KRM
juhile. Korraldab vajaliku
infovahetuse.

Hoolekogu

Teavitab kriisiolukorrast, edastab
info millise kriisiolukorraga oli
tegemist ja viitab tdiendava info
saamise voimalusena KRM juhile.
Vajadusel kutsub kokku
erakorralise hoolekogu koosoleku.

Teavitab kriisiolukorrast, edastab
info millise kriisiolukorraga oli
tegemist ja viitab tdiendava info
saamise vOimalusena KRM juhile.
Vajadusel kutsub kokku erakorralise
hoolekogu koosoleku.

Meedia

Vastab meediaparingutele, edastab
info millise kriisiolukorraga oli
tegemist ja viitab tdiendava info
saamise vOimalusena
operatiivteenistustele.

Vastab  meediapdringutele  voi
korraldab ise vajaliku
meediasuhtluse. Téiendava info
saamise voOimalusena viidatakse
KRM juhile 5116269.

Koolipidaja

KRM juht edastab olemasoleva informatsiooni, teeb koostddd ja esitab
vajadusel abipalveid kriisisiindmuse lahendamise toetamiseks.

Operatiivteenistus

KRM juht edastab olemasoleva

operatiivteenistuste poolt
kriisikommunikatsioonisdnumite
operatiivteenistuselt.

teeb koost6od
Palub
abi

informatsiooni,
soovitud ulatuses.
koostamisel vajadusel

Nomme
Baptistikogudus

KRM juht edastab olemasoleva informatsiooni ja vajadusel teavitab
koolipere evakueerumisest Nomme Baptistikoguduse ruumidesse.

Kriisikommunikatsioonisonumite koostamise abivahend on leitav Lisa 2

sellele!

Nihes ajakirjanikku opilast kiisitlemas tea, et alla 18-aastase isiku puhul peab selleks
olema lapsevanema luba - kaitse opilast ja kooli ning poora ajakirjaniku tihelepanu




2. Tegutsemisjuhendid

Kriisiplaani  tegutsemisjuhendid kirjeldavad kooli personali tegevusi erinevates
kriisiolukordades. Iga kriisiolukorra juures on kirjeldatud:
e milline on konkreetse kriisiolukorra teavitus;
e mida peab tegema isik, kes siindmuse avastas;
e kuidas tuleb tegutseda iilejdéinud personalil, kui koolis on kdivitatud kriisiolukorra
teavitus;
e mida peab tegema kriisiolukorra ajal vastutav isik (nt valvelaua todtaja voi
kriisimeeskonna liige).

Nomme Pohikoolis kehtib iildiselt jargmine teavituse pohiméte:

(( Wa Evakueerumismirguande

Kuuled hairekella

voimalusel laual

Kuuled infot helindussiisteemist v&i suuliselt

saamisel peab  Opetaja
olevale
viikesele paberile mirkima

ruumi numbri, kust
il e, evakuatsiooniga alustati,
VT EDRSISH RIS seal viibinud opilaste arvu,
/ ‘ A enda nime ja selle
& (( kogunemiskohta kaasa
; ~
votma.
Juhised labi helindussisteemi- Haire taaskaivitati-
KAITU VASTAVALT JUHISTELE! TULEKAHJU- EVAKUEERU TEGUTSE VASTAVALT JUHISTELE!

Nomme Pdhikooli peamine kogunemiskoht on kooli staadionil. Vajadusel liigutakse sealt
edasi Nomme Baptistikoguduse voi operatiivteenistuste ja KRM juhi otsusel monda teise
sobivasse kohta. Akkriinnaku olukorras tuleb hoonest evakueeruda vdimalikult kaugele ja
véltida kogunemist suurtes gruppides enne, kui politsei on selleks loa andnud ja vdimaliku
kogunemiskoha méaranud.

Kaart!

Joonis. Evakuatsiooni kogunemiskoht - majatagune staadioniala.




Tulekahju

Teavitus: Tulekahjule viitab hdirekell, mis kestab kauem kui 1 minut vdi kéivitub teistkordselt.

Tulekahju korral viiakse koolis libi evakuatsioon, tegutsedes, ira sea ennast ohtu!
Kui sa ei tea mida teha, vajad abi voi nouannet, helista 112!

Kooli tootajate tegevus

Avastades tulekahju

Evakuatsioonihiiire tunni ajal:

Evakuatsioonihiiire vahetunni ajal:

* Kui tulekahju héire ei ole toole
hakanud, vajuta hdireteatenuppu;
+ voOimalusel kustuta tulekahju
esmaste kustutusvahenditega;

* helista 112 ja teata tulekahjust;
+ evakueeru koos Opilaste ja
personaliga, vildi suitsuga ala;

* mine kogunemiskohta, edasta
info evakuatsioonijuhile.

» Katkesta (Oppe)tdd, valmistu
evakuatsiooniks, selgita Opilastele
mis toimub, mida edasi teha ja kus
asub kogunemiskoht;

» evakueeru koos Opilastega
lithimat ja ohutumat teed pidi;

* sulge (dra lukusta) klassiruumi
uks vildi suitsuga ala;

* mine kogunemiskohta, loenda
opilased, edasta info
evakuatsioonijuhile.

* Kui oled koos Opilastega, evakueeru
koos nendega lithimat ja ohutumat
teed pidi, véldi suitsuga ala;

* mine kogunemiskohta, loenda
Opilased, edasta evakuatsioonijuhile
info.

* kui oled iiksi, liigu vdimalusel
korrusele, kus algab jargmine tund

(ira sea end ohtu!) ja abista
evakuatsiooniga;

* korruse koridoris jagage Opetajatega
opilased gruppideks;

* korrapidajad kontrollivad koik
korruse  ruumid, et seal poleks
inimesi, sulge uksed (dra lukusta).

Kui evakuatsioonitee on muutunud libimatuks, siis:

kaalu alternatiivseid teid voi suundu klassiruumi;
sulge ruumi uks, topi uksepilud ja ventilatsiooniavad kinni (vdimalusel méirgade riietega);
helista 112 ning edasta oluline informatsioon oma asukohast;
teavita olukorrast valvelaua tootajat;

ava klassiruumi aknad ja pane lapsed akna alla porandale virske ohu kétte istuma;

e tee ennast aknast teiste jaoks néhtavaks (hiiiia, vehi kétega vms).
Vastutava isiku tegevus (valvelauatootaja ja/ voi kriisimeeskonna liige)

Toole hakkab ATS hiire Valehdire v0i Onnestus | Avastad tulekahju ja ATS ei anna
tulekahju kustutada héiret/ei ole aktiveeritud
* Vaigista hairekellad, tee kindlaks | * Edasta vastav | * Hinda, kas O&nnestub tulekahju

héiret andva anduri asukoht;
* Kontrolli héire piirkonda,

tegemist on dige vOi vale hdirega;

informatsioon telefoni teel

kas | voi kova hédlega koigile;
e juhul, kui tulekahju
onnestus  kustutada,  siis

* Kui avastad tulekahju, siis kéivita
hiirekell hdireteatenupust;

* Voimalusel kustuta tulekahju
tulekustutiga voi takista tule levikut
uste ja akende sulgemisega;

* Vdimalusel anna tulekahju asukohast
lisateavet otsekontakti kaudu;

* Helista 112 ja teata tulekahjust;

*  Voimalusel abista tulekahju
piirkonnas evakuatsiooni ldbiviimisel;

» Evakueeru hoonest, vita peauksel
vastu péédstemeeskond, anna neile
olemasolev informatsioon.

tuuluta ruumid;

* taasta ATS reziim;

* teavita Héirekeskust 112;
* teavita kriisimeeskonda.

kustutada tulekustutiga;

* kui tulekahju kustutada ei onnestu,
siis edasta informatsioon tulekahjust
kova hiddlega koigile, kiivita héire

hiireteatenupust ja anna
evakueerumiskorraldus;

* helista 112 ja teata tulekahjust;

* vdimalusel abista tulekahju
piirkonnas evakuatsiooni
labiviimisel;

» Evakueeru hoonest, vota peauksel
vastu pddstemeeskond, anna neile
olemasolev informatsioon.




AKkkriinnak

Teavitus: Akkriinnakule viitab tulirelvalaskude heli, telefonikdne voi suusdnaline info!

AKkriinnaku korral kehtib koolis POGENE-PEITU-PANE VASTU p&himate!

Tegutsedes dra sea ennast ohtu!

Koui sa ei tea, mida teha, vajad abi voi nouannet/tegevussuuniseid, helista 112!

Avastades dkKkriinnaku:

AKkriinnaku hiire &ppetunni
ajal:

AKkriinnaku hiire vahetunni ajal:

* alusta l&hitimbruses olevate
inimeste evakuatsiooni,
kaskides neil pdgeneda ja
peituda, tee seda ka ise;

*juhul kui sa ei leia koolihoones
ohutut peidukohta pdgene
koolist nii  kaugele kui
voimalik;

* joudes ohutusse kohta,
lukusta voi blokeeri uks; helista
valvelaua tootajale, edasta info
riilnnakust;

* helista 112,
riilnnakust;

» sattudes riindajaga vastamisi,
riinda esimesena koigi
kéepéraste vahenditega.

edasta info

» katkesta  Oppetdo,
oOpilastele mis toimub;

« vali strateegia, kas varjumine voi
evakueerumine, selgita seda
oOpilastele;

* varjudes lukusta ruumi uks ja
mine ruumi koige varjatumasse
osasse;

» evakueerudes, juhenda koiki

selgita

pogenema nii  kaugele kui
vOimalik ja ennast peitma,
voimalusel pdgenege hoonest

oOpilastega koos;

» evakueerudes kuula hoones
toimuvat, ldhtu pohimdttest, et
liigute ohust eemale, vajadusel
kasutage alternatiivseid
evakuatsiooniteid;

* sattudes riindajaga vastamisi,
riinda esimesena koigi kdepéaraste
vahenditega.

evOimalusel teavita tdiendavatest
ohtudest valvelaua toGtajat ja 112,

» selgita koigile ldhedal olevatele
inimestele, mis toimub;

* vali strateegia, kas varjumine voi
evakueerumine, selgita seda
oOpilastele;

* varjudes lukusta uks ja mine ruumi
koige varjatumasse osasse;

» evakueerudes, juhenda koiki
pogenema nii kaugele kui voimalik ja
ennast peitma, voimalusel pdgenege
hoonest Opilastega koos;

* evakueerudes kuula hoones
toimuvat, ldhtu pShimottest, et liigute
ohust eemale, vajadusel kasutage
alternatiivseid evakuatsiooniteid;

* sattudes riindajaga vastamisi, riinda

esimesena koigi kdepédraste
vahenditega.
svoimalusel teavita tdiendavatest

ohtudest valvelaua tootajat ja 112.

Kui evakuatsioonitee on muutunud libimatuks voi on ohtlik, siis:

kaalu alternatiivseid teid voi suundu klassiruumi;
sulge ja lukusta ruumi uks, suuna dpilased klassi koige varjatumasse nurka,

viltige helide tekitamist (nt mobiilid hailetule; rddkida d4rmisel vajadusel sosinal);
helista 112 ning edasta oluline informatsioon oma asukohast;
teavita valvelaua to6tajat olukorrast;

uks ava alles siis kui oled veendunud, et ukse avamist nduab politsei.

Vastutava isiku tegevus (valvelaua tootaja ja/ voi kriisimeeskonna liige)

Avastades dkkriinnaku voi saades kelleltki info dkkriinnaku toimumisest

* Edasta teade riinnakust valvelaua td6tajale sGnumi voi fb kaudu;
* anna vOimalusel lisateavet telefoni teel;

» alusta ldhilimbruses olevate inimeste evakuatsiooni, kidskides neil pdogeneda ja peituda, tee seda ka ise,
evakueerudes kuula hoones toimuvat ja liigu ohust eemale;
* joudes turvalisse kohta, helista 112 ja teata dkkriinnakust (edasta ka info kurjategija asukohast);

* teavita kriisimeeskonda.
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Vigivaldne isik koolis

Peamine eesmiirk on viltida otsest fiiiisilist viigivalda iikskoik kelle suhtes,
vagivallatseja voib taanduda, maoistes, et ta on arvulises vihemuses. Koik tootajad
peavad olukorrale reageerima, andes oma tegevusega moista, et on olukorda mérganud.
Kui vigivaldne isik on relvastatud, tuleb viivitamatult alustada tegevustega, mis on
kirjeldatud juhendis dkkriinnaku korral!

Kui satud kokku vigivallale
kalduva isikuga:

Kui sinu suhtes Kkasutatakse

fiiiisilist viigivalda:

Kui mirkad ohusolijat:

* piitia liikuda sinna, kus sind
mirgatakse  (ndhakse  Vvoi
kuuldakse);

» kui viégivalla objektiks on
keegi teine (Opilane,
lapsevanem), siis piilia haarata
vestluses initsiatiiv;

» voimaluse tekkides teavita
olukorrast valvelaua tootajat ja
Hairekeskust 112.

* hiiiia abi vo0i piilia litkuda sinna,
kus sind mérgatakse;

* piiiia olukorrast pdgeneda;

e teavita vdimaluse tekkides
valvelauatootajat ja Héirekeskust
112.

* informeeri valvelauatoGtajat ja
Hairekeskust 112;

+ vihenda vigivallatseja anoniilimsust
- liigu ldhemale ning anna maérku, et
sa oled olukorda mirganud. Ara
sekku vestlusesse, kui kriisis olija no
,.kontrollib olukorda®. Haara koheselt
vestluses initsiatiiv, kui nded, et
kriisis olija ei saa sellega hakkama;

» voimalusel kaasa teisi Opetajaid;

* hoia Opilased olukorrast eemal.

Pea meeles:

e  jdd rahulikuks, vali hddletooni, sonu ja kditumist, dra pingesta situatsiooni;
e kuula isikut, ole jareleandlik ning radgi sellest, millest isik rddkida tahab;

oma sdnade valikul;

vajadusel eemaldu.

viljenda ennast selgelt ja lihtsalt, podra tihelepanu isiku keelekasutusele ning vota seda arvesse

dra kasuta jarske voi halvustavaid viljendeid, dra rGhuta ,,oma digust®;
dra radgi sellest mida sa isikust tead voi arvad, séilita isiku prestiiz;
ole aus ja dra valeta, paku alternatiivseid variante;
taga ohutu vahemaa ja dra vaata isikule otse silma (jalgi tema suud, kaela);
pliiia mitte jadda liksi, see soodustab fiiiisilise vagivalla kasutamist;

Vastutava isiku tegevus (valvelaua tootaja voi kriisimeeskonna liige)

Saades informatsiooni vigivallajuhtumist koolis

» teavita koheselt Hairekeskust 112, et hoones on végivaldsusele kalduv isik. Anna siindmuse kohta

voimalikult palju informatsiooni;

* teavita kriisimeeskonna juhti voi teisi litkmeid vagivaldsest isikust hoones ja oma senistest tegevustest;
» juhul kui see on ohutu, sekku ja takista vigivallatseja tegevust.

Igal inimesel on Oigus ennast kaitsta ning enda vastu suunatud riinnak tdrjuda. Riinnaku
torjumiseks on kaitsjal digus kasutada ka joudu. Seda nimetatakse kriisikaitseks ja selline
tegevus on kirjeldatud Karistusseadustiku §-s 28. Samas tuleb arvestada, et kriisikaitse piire ei

tohi tletada.
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Pommiidhvardus

Teavitus: pommidhvardusest teavitatakse suuliselt ja vajadusel telefoni vo1 SMS-i kaudu!

Sailita rahu ja juhindu plaanist: Sinu kaitumine on eeskujuks. Tegutse vastavalt
kriisiplaanile ja vildi kiirustades tehtud otsuseid.
Evakuatsiooni vajaduse iile pommiiihvarduse korral otsustab operatiivteenistus!

Saades kirja teel | Pommiihvardus on | Pommiihvardusele viitav info | Pommiihvardusele viitav info
pommiihvarduse: | leitav internetist: tunni ajal: vahetunni ajal:
o sdilita kiri ja|e  jita interneti | « katkesta Oppetegevus ning | ¢ liigu korrusele, kus algab su
imbrik. Vildi selle | lehekiilg avatuks, tee | kontrolli iile klassiruum. Koos | jirgmine tund, kontrolli iile
asjata puutumist; avatud  lehekiiljest | teiste Opetajatega kontrollige iile | klass;
. teavita | kuvatdommis; ka koridor ning tihiskasutatavad | « koos teiste korrusel olevate
kriisimeeskonna steavita kirjast | ruumid; Opetajatega kontrollige iile ka
liiget; valvelaua to6tajat voi | « kui leiad/leiate eseme, mis | klassiruumide ees olev koridor
* helista  112. | kriisimeeskonna voiks voimalikule | ning tihiskasutatavad ruumid,
Tegutse nende | liiget; 16hkeseadeldisele viidata, kiitu | « kui leiad/leiate eseme, mis
juhiste jargi; * helista 112, tegutse | vastavalt manuaalile | voiks voimalikule
* edasta kiri nende juhiste jérgi; pommikahtlase eseme leidmine; | Iohkeseadeldisele viidata, kiitu
stindmuskohale endita infot | * kui 18hkeseadeldisele viitavaid | vastavalt manuaalile
saabunud politseile. | stindmuskohale esemeid ei leia, edasta | pommikahtlase eseme leidmine;
saabuvatele informatsioon valvelaua |  kui 16hkeseadeldisele viitavaid
operatiivteenistustele. | tootajale voOi kriisimeeskonna | esemeid ei  leia, edasta
litkkmele; informatsioon valvelaua
* infot olukorra ja tegevusjuhiste | tootajale voi kriisimeeskonna
kohta saad 14bi eKooli v&i | litkkmele;
SMSiga. * infot olukorra ja tegevusjuhiste
kohta saad 1dbi eKooli.

Kui vastad telefonile ja sulle edastatakse
pommiihvardus, siis kiisi:

* Kus pomm tépselt asub?

* Milline pomm vélja ndeb?

* Millal koolile pomm pandi?

* Millal pomm plahvatab?

Ja pane tihele:

* helistaja vanus (laps voi tdiskasvanu);

* helistaja hidletoon (10bus, rahulik, nérviline);
* helistaja seisund (kaine, joobes);

« teadlikkus kiisimustele vastamisel (vastab kindlalt,
* Miks koolile pomm pandi? kiisimused panevad mdtlema, ei oska neile
* Mis on helistaja nimi? vastata, kiisimused teevad nalja).
Vastutava isiku tegevus (valvelaua tootaja voi kriisimeeskonna liige)

Saades informatsiooni pommiiihvardusest koolis

* teavita koheselt Hairekeskust 112, anna siindmuse kohta voimalikult palju informatsiooni. ;

* tegutse vastavalt Hiirekeskuselt saadud informatsioonile;

« kui Héirekeskus soovitab kdik inimesed hoonest evakueerida, anna teavitus suuliselt ja vajadusel telefoni voi
SMS-i kaudu;

* teavita MUPOt (Tallinna keskne kriisijuhtimiskeskus ) telefonil 14410. Kriitiliselt tihtis neid teavitada, et linn
oleks olukorrast teadlik ja saaks vajadusel toetada.;

* teavita kriisimeeskonda pommidhvardusest ja oma senistest tegevustest.

* teavita Haridusameti kuraatorit esimesel voimalusel. Tallinna Haridusameti {ildtelefon 6404590

* taga infolitkumine sissepoole ja véljapoole: Teavita toGtajaid esimesel voimalusel, et nad teaksid, kuidas kéituda ja
milliseid samme jargida. Anna lapsevanematele teada olukorrast ja siindmuste kaigust, lahtudes juhistest ning véltides
spekulatsioone. Rohuta, et laste turvalisus on tagatud ja tegutsetakse koostods padevate asutustega.

» alusta kohe siindmuste logi tditmist - pane kirja koik tehtud kdned, saadud juhised ja rakendatud meetmed. See on
hiljem kriitilise tdhtsusega analiiiisimisel ja politseiuurimisel.

spédrast olukorra lahendamist saada liihike iilevaade Haridusameti kuraatorile.
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Pommikahtlase eseme leidmine voi plahvatus- ja varinguoht

informatsioon!

Teavitus: pommikahtlase eseme leiule viitab suuliselt ja vajadusel helistades tulev

Hoia plahvatusohtliku eseme suhtes voimalikult suurt distantsi, véldi sellega visuaalset
kontakti ning eseme liéiheduses porutusi (jooksmine, hiippamine jne).
Plahvatusohtlikku eset ei tohi puutuda!

Vildi plahvatusohtliku eseme liheduses kinniseid alasid (nurgad, seina dired jne).
Ara kasuta plahvatusohtliku eseme liheduses mobiiltelefoni!

Kui leiad koolist
plahvatusohtliku eseme:

Kui saad oppetunni ajal teate
plahvatusohtlikust esemest
koolis:

Kui saad teate plahvatusohtlikust
esemest koolis vahetunni ajal:

* alusta ldhiiimbruses olevate
inimeste evakuatsiooni, jita
uksed ja voimalusel ka aknad
avatuks;

* edasta esimesel voimalusel
informatsioon valvelaua
tootajale, ka selle kohta, kus
pommikahtlane ese asub;

* helista 112. Edasta info, kus
pommikahtlane ese asub;

. liigu koos koigi
evakueeritutega
kogunemiskohta, teosta
loendus;

* edasta loenduse info
evakuatsioonijuhile.

» katkesta Oppetegevus, selgita
oOpilastele, mis toimub, millist teed
pidi véljute koolihoonest ja mida
tuleb evakueerudes silmas pidada;
 alusta koheselt evakuatsiooni,
lilkudes pommikahtlase eseme
asukohast kaugemale;

+jata klassiruumi uksed ja aknad
avatuks;

. liigu koos Opilastega
kogunemiskohta, teosta loendus;

. edasta loenduse info
evakuatsioonijuhile.

* kui on voimalik, liigu korrusele, kus
algab su jargmine tund, valdi
pommikahtlase eseme ldhedusse
jéévaid alasid;

« kontrolli iile korrusel olevad ruumid,
jata uksed ja aknad avatuks, suuna
koiki evakueeruma;

stee  koostodod  teiste  korruse
Opetajatega, jagage oOpilased
gruppideks, iga grupi juurde jadb
Opetaja;

* hoia oma grupp koos ja alustage
evakuatsiooniga;

. liigu koos Opilastega

kogunemiskohta, teosta loendus;
. edasta loenduse
evakuatsioonijuhile.

info

Evakueerumisel pea meeles:

e motle evakuatsioonitee l1dbi. Vildi voimalusel eseme ldheduses olevat evakuatsiooniteed;

e evakueeru ka siis, kui pommikahtlane ese on sinu asukoha ldhedal ja sellest ei ole voimalik
ohutult mooduda. Motle ldbi alternatiivsed evakuatsiooniteed. Juhul, kui neid ei saa
kasutada, m66du esemest kiiresti (mitte joostes), vaikselt ja voimalikult kaugelt.

Vastutava isiku tegevus (valvelaua tootaja voi kriisimeeskonna liige )

Saades informatsiooni plahvatusohust koolis

tegevustest.

» teavita koheselt Hairekeskust 112, anna siindmuse kohta vdimalikult palju informatsiooni;
* tegutse vastavalt Hiirekeskuselt saadud informatsioonile;
* kui Hairekeskus soovitab koik inimesed hoonest evakueerida, anna teavitus eKooli voi telefoni teel;

* teavita kriisimeeskonda pommikahtlase eseme voi plahvatusohtliku olukorra leidmisest ja oma senistest
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Ohuoht (sh droonioht)

Teavitus: drooniohule tuleb reageerida sireeni, EE-ALARM ohuteavituse ,,Varju kohe

'CC

, ametliku

ohuteavituse, suusOnalise vOi telefoni teel edastatud info ning drooni/lennuobjekti mérkamise

korral!

Eksinud drooni korral on esmane eesmark

tagada Opilaste ja personali ohutus.

'/

Hoia eemale akendest
ja klaaspindadest!

&,

KUULED SIREENI VOI SAAD EE-ALARM TEAVITUSE -
VARJU KOHE!

W

:’.

Droonitiukke ei tohi
puutuda!

Liigu veimalusel madalamale
korrusele véi ruumi sisemisse
otsa!

&

=

Ara filmi ega jaga infot
sotsiaalmeedias!

Sailita rahu ja hoia
opilased koos!

I@

Ohu gjal saad vajadusel
lisainfot 1247!

KUI OLED OPPEKAIGUL JA El OLE VOIMALIK KUHUGI SISENEDA:

&

katega.

Leia koht, kus sind Umbritsevad vihemalt Ghelt kisljelt seinad vai muu
takistus, kasvsi kraav vai lohk. Halvimal juhul heida pikali ja kaitse pead

VALJAS LIKUMINE ON VAHETU OHUOHU KORRAL ELUOHTLIK!

Kaitumisjuhised voimaliku 6huohu korral (,,Ole valvas*)

Kui saad dppetunni ajal teate voimaliku
O0huohu kohta

Kui saad teate voimaliku 6huohu kohta
koolis vahetunni ajal

* varjuda ei ole vaja. Jitka Oppetdod tavapiraselt;
* selgita Opilastele, mis toimub ja et kool jilgib
ametlikke juhiseid;

* hoia telefon kdepérast ja jirgi saadud juhiseid;

* ole valmis varjuma, kui mérkad ohtu, saad

varjumiskorralduse voi kuuled sireeni.

* varjuda ei ole vaja. selgita Opilastele, mis
toimub ja et kool jélgib ametlikke juhiseid;

* hoia telefon kéepdrast ja jdrgi saadud
juhiseid;

* ole valmis varjuma, kui méirkad ohtu, saad
varjumiskorralduse voi kuuled sireeni.

Kéitumisjuhised 6huohu korral (,,Varju kohe*)

Kui saad oppetunni ajal teate 0huohust koolis

Kui saad teate 0huohust koolis vahetunni
ajal

» katkesta Oppetd0, selgita dpilastele, mis toimub;
« vii Opilased koheselt 1dhimasse sobivasse
siseruumi voi varjumiskohta;

* liigu akendest ja klaaspindadest eemale;

+ vOimalusel liigu madalamale korrusele v3i ruumi
sisemisse 0ssa;

* paiguta dpilased madalamale (nt pdrandale);

* hoia klass koos ja teosta loendus;

* puisi varjumiskohas kuni edasiste juhisteni.

* kogu ldheduses olevad dpilased ja suuna
nad koheselt ldhimasse siseruumi voi
varjumiskohta;

« vildi avatud alasid;

« liigu akendest ja klaaspindadest eemale;

* hoia Opilased koos ja teosta loendus;

* piisi varjumiskohas kuni edasiste juhisteni;
* tee koost0od teiste todtajatega ja jargi
juhiseid.

Vastutava isiku tegevus (kriisimeeskonna juht voi kriisimeeskonna liige )

Saades informatsiooni drooniohust voi 6huohust koolis

* jalgi ametlikke juhiseid ja teavitusi;

* teavita teisi kriisimeeskonna litkmeid ja Haridusameti kuraatorit;
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» korralda info edastamine kooli tootajatele suuliselt, telefoni teel voi kaskaadteavitusena;
» varjumiskorralduse, sireeni voi vahetu ohu korral anna korraldus varjumiseks;

* kogu infot klasside ja dpilaste paiknemise kohta;

» vajadusel teavita Hairekeskust 112 ja MUPO-t ;

* korralda lapsevanemate teavitamine;

* tegutse vastavalt Hiirekeskuselt ja ametlikest teavitustest saadud juhistele.
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Onnetus v6i surmajuhtum koolis véi hiitta sattunud dpilane

Otsi endale abilisi olukorra lahendamiseks.
Oluline on eraldada kannatanu voimalikult Kkiiresti kaaslaste seast.
Ka juhtunut pealt nidinud opilased ei tohiks jadda iiksi.

Onnetus véi surmajuhtum dppetunni ajal

Onnetus véi surmajuhtum vahetunni ajal

* palu dpilastest kedagi, et ta kutsuks appi ldhima
tédiskasvanu (Opetaja korvalklassist, koolidde voi
muu) ja valvelaua tootaja voi kriisimeeskonna
liiget;

* palu Opilastel klassist vélja minna, nt ukse taha
ootama, korvalklassi;

* helista voi palu kellelgi 1dhedal olijaist helistada
112.

» alusta esmaabi andmist, kui oskad seda teha,
vanemate Opilaste puhul palu kedagi neist endale
appi;

stegutse vastavalt Héirekeskuse
saabunud kiirabi juhistele.

vOi  kohale

* palu kedagi, et ta kutsuks appi ldhima tiiskasvanu
(Opetaja korvalklassist, koolidde vdi muu) ja teavitaks
valvelaua toGtajat voi kriisimeeskonna liiget;

* palu koigil dpilastel minna oma klassiruumidesse
ootama tunni algust;

* helista ise vdi palu kellelgi ldhedal olijaist helistada
112.

* alusta esmaabi andmist, kui oskad seda teha, palu
voimalusel kedagi endale appi;

stegutse vastavalt Hairekeskuse voi kohale saabunud
kiirabi juhistele.

Vastutava isiku tegevus (valvelaua tootaja voi kriisimeeskonna liige)

Saades informatsiooni 6nnetusest voi surmajuhtumist

* teavita kriisimeeskonda oma senistest tegevustest.

* teavita koheselt kooli KRM juhtunust, organiseeri vdimalikult palju inimesi appi (stindmuskohal olnud
oOpilaste juurde minema, esmaabi andma, kiirabi vastu vétma jne);

* teavita Héirekeskust 112, anna siindmuse kohta voimalikult palju informatsiooni;

* tegutse vastavalt Hairekeskuselt saadud informatsioonile;

* voimalusel jd4 ootama kiirabi saabumist, et saaksid nad koheselt juhatada digesse kohta;

Opetajate tegsevused dnnetuse voi surmajuhtumi jiargselt (sh koolipere liikme voi tema

lihedase surm ka viljaspool kooli):

e vota lihendust kooli psiihholoogiga voi kriissimeeskonnaga ja lepi kokku edasiste tegevuste

kava;

e mirka Opilaste ja kolleegide reaktsioone ning emotsioone, neist, kelle parast oled mures,

anna teada kooli tugispetsialistidele;

jaga Opilastele vajalikke selgitusi ja infot;

meisterdamine, kirjutamine jne).

Hiitta sattunud opilasest teavitamine

aita Opilastel sOnastada ja lébi to6tada juhtunuga seotud tunded ja motted;

vajadusel ldhene Opilasele individuaalselt, rddgi juhtunust ja paku vajalikku abi;
kasuta voimalusel tunnis ning lilesannete jagamisel peenmotoorilist tegevust (joonistamine,

Juhul, kui kahtlustad v0i1 oled saanud teada Opilasest, kes on sattunud hitta (kahtlus
perevigivallale, kiusamisele, ennast kahjustavale kditumisele jms), teavita sellest koheselt kooli
tugispetsialisti. Soltuvalt olukorrast voib olla vajalik koolivéliste spetsialistide kaasamine
(KOV lastekaitsetootaja, PPA), mille iile otsuse langetavad kooli tugispetsialistid ja
kriisimeeskond. Kindlasti ei tohi ise hakata juhtumit uurima voi vilja selgitama, kas tegemist
on kuulujuttudel pdhineva valeinformatsiooniga. Juhul, kui lapse elu ja tervis on otseses ohus
(nt enesevigastamine toimus koolis), tuleb koheselt sellest teavitada Hairekeskust 112 ja kooli

tugispetsialisti.
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Onnetus viljasdidul

Enne oppekiiku saada lapsevanematele viljasoiduteatis. Sisesta véljasdoidu hommikul
eKoolis klassijuhataja tund ja mérgi puudujaks need opilased, kes oppesoidul ei osale.
Instrueeri opilasi enne viljasdidule minemist. Vota viljasoidule kaasa osalevate opilaste
nimekiri ka paberkandjal, kus on Kirjas opilase ja tema vanema kontakttelefoninumber.

Opilase vigastus

1.

Alusta esmaabi andmist, vt esmaabijuhendit.

2. Hinda olukorda ja vajadusel helista 112, kutsu kiirabi.

3.

Rahusta teisi Opilasi, palu monel saatjal nendega
stindmuskohalt eemalduda.

Juhul kui kiirabi viib kannatanu &ra, selgita vilja millisesse
haiglasse.

5. Teavita kooli KRM liiget ja lapsevanemat.

Opilase kadumine

—

Kiisitle teisi lapsi kadumise asjaolude kohta (kus viimati nihti,
kellega koos, kas keskkond on talle tuttav, kas voib olla tegu
tervisehdirega).

Helista kadunud dpilase mobiiltelefonile.

Vajadusel helista 112.

Teavita kooli KRM liiget ja lapsevanemat.

Liiklusavarii

e

bl e

Alusta esmaabi andmist, vt esmaabijuhendit.

Helista 112.

Rahusta teisi Opilasi, palu saatjal nendega slindmuskohalt
eemalduda, tagamaks nende turvalisus.

Juhul kui kiirabi viib kannatanu &ra, selgita vilja millisesse
haiglasse.

Teavita kooli kooli KRM liiget ja lapsevanemat.

Akiline haigestumine

Tee kindlaks, mis on tervisekriisi pdhjus (vt esmaabijuhendit).
Alusta esmase abi andmist.

Vajadusel helista 112 ja kutsu appi kiirabi.

Teavita kooli kooli KRM liiget ja lapsevanemat.

Organiseeri vajadusel haige lapse transport koju.

Vargus

ol R el B

Selgita vélja, mis juhtus ja kellega — kas tegemist on kindlasti
vargusega.

Teavita politseid 112, tegutse vastavalt nende juhistele.
Teavita kooli KRM liiget ja lapsevanemat.

Vigivallaohvriks
langemine

Selgita vélja, mis juhtus ja kellega.
Teavita politseid 112, tegutse vastavalt nende juhistele.
Teavita kooli KRM liiget ja lapsevanemat.

Opetaja  v6i  saatja
vigastus

PSR =0

SN

Alusta esmaabi andmist, vt esmaabijuhendit.

Hinda olukorda ja vajadusel helista 112, kutsu kiirabi.
Rahusta Opilasi, palu neil siindmuskohalt eemalduda.

Juhul kui kiirabi viib kannatanu &ra, selgita vilja millisesse
haiglasse.

Teavita kooli KRM liiget.

Koostodos KRM litkmega organiseeri tagasisoit koju voi uus
saatja.

17




Kooli arvutipargi nakatumine pahavaraga ja infoturbe intsident

Kiiberintsidendiks loetakse juhtumit, millega kaasneb otsene mdoju teabe, seadme voi
siisteemide konfidentsiaalsusele, terviklusele voi kaideldavusele, mille p6hjuseks voib olla
nii inimkiitumine kui loodus- voi tehiskeskkonnast tulenev hiire.

Pahavara on kuritahtlik tarkvara, mida kasutatakse ilma omaniku teadmata tema infole
ligipadsemiseks. Pahavaraga nakatumine voib toimuda vilise andmekandja, e-kirja,
dokumentide, programmide voi veebilehekiilgede kaudu.

Kui kahtlustad, et Sinu kooli tooks kasutuses olev arvuti on pahavaraga nakatunud:

* jita arvuti to6le, kuid eemalda internetivorgust;

* voimalusel tee pilt ekraanist (prt scr voi kasuta Snipping tool ehk 16ikeriista);

» dra kasuta seadet enne, kui oled andmekaitse kontaktisikult selleks loa saanud;

» teavita kohe kooli andmekaitse kontaktisikut tel 5190 9414 ja/ voi KRM liiget, tegutse vastavalt nende
suunistele.

Vastutava isiku tegevus (andmekaitse kontaktisik voi KRM liige)

Saades informatsiooni véimalikust pahavaraga nakatunud arvutist

« teavita koheselt KRM toimunud intsidendist;

* selgitage vilja pahavaraga nakatunud arvuti olukord ja vdimalik pahavara levik teistesse kooli arvuti- ja
infosiisteemidesse;

* vajadusel teavitage koiki kooli to6tajaid pahavaraga nakatumisest ja instrueerige neid arvuteid toole jatma
kuid internetivorgust eemaldama;

* loo kontakt telefoni- ja internetiteenuse osutajaga (vt Lisa 9).

e juhul kui pahavaraga nakatumine on ulatuslik, toob kaasa lunavarandude voi ohustab andmete
konfidentsiaalsust ja terviklikkust, teavitage sellest 112 ja Riigi Infosiisteemi Ameti CERT-EE-d tel 663
0299;

* tegutsege vastavalt CERT-EE ja politsei juhistele.
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Epideemia koolis

Akiliseks haiguspuhanguks kiesoleva kriisiolukorra mdistes on epideemia (n koolitoidust
tulenev) voO1 hooajast soltuv haigestumine (n viirushaigused), mis héirib oluliselt koolis
toimuvat dppetegevust.

Kooli tootaja tegevus avastades koolis haigustunnustega isiku

Avastades haigustunnustega isiku Oppetunni | Avastades haigustunnustega isiku vahetunni ajal
ajal

* teavita koheselt kooli o0de tel 56256617, et |  eralda haigestunu teistest (nt suuna ta klassiruumi voi

klassis on haigestunu; kooli de juurde);

* palu voimalusel teistel Opilastel klassist vélja | « teavita koheselt kooli dde tel 56256617, et koolis on
minna, nt ukse taha ootama, korvalklassi; haigestunu;

* kui haigestunu seisund on véga raske, helista voi | * kui haigestunu seisund on viga raske, helista voi palu
palu kellelgi ldhedalolijaist helistada 112; kellelgi ldhedalolijaist helistada 112;

» tegutse vastavalt Héirekeskuse vOi kohale | * tegutse vastavalt Hiirekeskuse voi kohale saabunud
saabunud kiirabi juhistele; kiirabi juhistele;

* koostdos kooli dega korralda haigestunu koju | « koostdos kooli dega korralda haigestunu koju saatmine
saatmine (palu Opilase vanematel vdi koolitootaja | (palu dpilase vanematel voi koolitddtaja ldhedastel talle
lahedastel talle jérele tulla). jarele tulla).

AKkilise haiguspuhangu korral on olukorra seirel ning lahendamisel kandev roll kooli del,
kes teeb Kkriisimeeskonnale ettepanekud ennetusmeetmete tarvitusele votmiseks voi
olukorra lahendamiseks. Toen#olise viirushaigestumise perioodi alguses on otstarbekas
jalgida Terviseameti kodulehelt infot haiguspuhangu alguse kohta ning votta koheselt
tarvitusele meetmed haiguse leviku ennetamiseks.

Vastutava isiku ja voi koolioe tegevus epideemia korral:

* nakatunud Opilased ja personal tuleb koheselt teistest ajutiselt eraldada. Nakatunute
viljaselgitamiseks tuleb edastada info personalile, kes siis vaatluse voi kiisitluse teel selgitavad vélja
nakatunud;

» kahtluse korral tuleb kasutada kaitsevahendeid (kaitsemaskid ja kummikindad);

» teavitada koheselt Terviseameti iildtelefonil 794 3500 ning tegutseda vastavalt nende juhistele;

* teavitada kooli kriisimeeskonda v&imalikust epideemiast koolis;

* kiisitleda nakatunuid ning selgitada epideemia pohjus (leida koiki nakatunuid iithendav asjaolu. N
samasuguse toidu soémine, tihes ruumis viibimine vms). Epideemia tdendolise pohjuse
viljaselgitamisel votta tarvitusele meetmed nakatumise véltimiseks;

* edastada info lapsevanematele, kes jélgivad oma lapsi ning siimptomite tekkimisel pdorduvad
meditsiiniasutusse.

Ennetusmeetmed:

kontrollida iile, et ventilatsioonisiisteemi filter oleks ettendhtule vastavalt vahetatud;
korraldada  igapdevaselt = madrgkoristus.  Koristamisel  pesta  pesemis-  vdi
desinfitseerimisvahenditega ka koik lauad (klassiruumides, kabinettides, sodklas) ning
ukselingid,

igapdevaselt puhastada ja desinfitseerida tualettruumide sisustus ja pinnad;

varustada tualettruumid kétepesu ja vOimalusel desinfitseerimisvahenditega (jilgida ka
vahendi piisavust) ning tagada jalaga avatavad jadtmekonteinerid;

regulaarselt peab tuulutama kooli ruume. Klassiruume tuleb tuulutada peale iga tunni
16ppemist vahemalt 10 minutit;

mooblit, riiuleid ning radiaatoreid tuleb puhastada kaks korda nédalas;
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e Oppevahendeid ja raamatuid hoida vdimaluse korral kappides mitte lahtistel riiulitel.

Oppet66 iimberkorraldamine massilise haigestumise tingimustes:

e viltida voi vihendada koolis massiiirituste, huviringide voi iihistegevuste labiviimist;

e juhul, kui koolis on ilmselgete haigusndhtudega Opilane voi Opetaja, siis leida voimalus haige
koju saatmiseks, raviasutusse toimetamiseks voi ajutiseks eraldamiseks;

e massilise puudumise tingimustes tagada voimalusel 2-meetrine vahe klassiruumis Opilaste
vahel;

e massilise puudumise tingimustes vihendada voimalusel dppetundide pikkust voi korraldada
distantsope;

e riskiriihma kuuluvatel lastel ja dpetajatel (kelle tervisliku seisundi tdttu voib haiguse tiisistus
olla eluohtlik) voimaldada voimaluse korral kodus dppimine voi té6tamine.

Viirushaigestumise ennetamisel ning oppetoo iimberkorraldamisel on tihtis teha koostood
laste ja lastevanematega. Opilaste informeerimiseks on otstarbekas selgitav informatsioon
paigutada infotahvlitele ning kisitleda soovitusi ka tundides.

Juhul, kui seoses massilise haigestumisega korraldatakse Oppeto6 timber, siis
informeeritakse sellest lapsevanemaid ja opilasi eKooli vahendusel.

haigusnihtude tekkimisel peab sellest koheselt vanemaid voi dpetajaid teavitama;

ei ole soovitatav kasutada teiste Opilaste joogipudeleid, toidundusid vms mille kaudu
piisknakkus kiiresti levib;

kohides ja aevastades tuleb nina ja suu katta kéde voi salvratiga;

pesemata kitega ei ole soovitatav hodruda silmi, nina voi suud,

kasutatud salvritik tuleb koheselt peale kasutamist dra visata;

kési peab pesema tihti (soovitatavalt kooli poolt tagatud pesuvahendiga);

pestud kided tuleb kuivatada paberriti voi elektrilise kuivati abil (viltida iihiselt kasutatavat
katerdtikut vms).

Opilastele edastatavad soovitused:
[ ]
[ ]

Lapsevanematele edastatav selgitus ja soovitused:

¢ haigusnédhtudega laps tuleb jétta koju vdi viia ta arsti juurde;

e juhul, kui tuuakse kooli haigusndhtudega laps voi haigusndhud tekivad koolis olles, leiab
kool véimaluse toimetada laps koju (teavitab lapsevanemat) voi raviasutusse voi eraldatakse
laps ajutiselt teistest lastest;

¢ haigestunud laps peab olema kodus tdieliku tervenemiseni.

Olukorras, kus viirushaigestumine on nii massiline, et votab epideemia vormi v6ib kooli
ka sulgeda. Ajutise sulgemise otsustab kool Tallinna Haridusameti, Haridus- ja
Teadusministeeriumi, Terviseameti ja/voi Vabariigi Valitsuse ettepanekul.
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Lisad

Lisa 1 Kriisimeeskonna tegevused kriisiolukordade lahendamisel

KRM tegevused siindmusel, mida lahendab | KRM tegevused siindmusel, mida
operatiivteenistus lahendab kool

* KRM juht otsustab KRM kokku kutsumise vajaduse; *  kriisimeeskonna  juht  otsustab
luuakse kontakt siindmuskohale saabuva operatiivteenistusega. | kriisimeeskonna kokkukutsumise
Juht, juhi asendaja voi nende poolt méiratud isik helistab | vajaduse;

Hiirekeskusesse 112, teavitab Kriisiolukorrast, tutvustab
ennast kriisimeeskonna juhi/liikmena ning teavitab kontakti
loomise soovist. Tegutseb vastavalt Hiirekeskuse poolt
saadud juhistele. Kontakti loomisel votab véimalusel kaasa
ka operatiivteenistustele vajalikud materjalid;

* juhul, kui kontakti loomine operatiivteenistusega ei ole
voimalik (ohtlik, siindmuse eripérast tulenevalt ei ole véimalik
korraldada), siis teavitatakse sellest Hairekeskust;

* tagab operatiivteenistusele vajaliku informatsiooni ning
abivahendid (ATS plaanid, votmed, valvekaamerate vaatluse

vms);
* informatsiooni vahendamine - oluline informatsioon
personalilt  operatiivteenistusele, oluline  informatsioon

operatiivteenistuselt personalile;

» muud operatiivteenistust toetavad tegevused,

» operatiivteenistuste lahkumisel jdtkab vastavalt ,KRM
tegevused siindmusel, mida lahendab kool“.

* kogub informatsiooni siindmuse ja selle
mojude kohta;

* otsustab tdiendavate spetsialistide
kaasamise vajaduse (nt kriisindustajad,
koolidde, IT-juht jne);

* koostab tegevuskava siindmuse
lahendamiseks ja juhib kriisiolukorra
lahendamise protsessi;

e planeerib  jargnevate
koolikorralduse;

« korraldab informatsioonivahetuse;

* tagab tegevuste dokumenteerimise;

* muud kriisiolukorra lahendamiseks
vajalikud tegevused.

paevade

Kriisiolukorravélised tegevused puudutavad kriisiolukordadeks
informatsiooni kogumist ja kaardistamist ning vajaliku koostoo tegemist.

valmistumist, vajaliku

Kriisimeeskonna kriisiolukordadele jirgnevad taastavad tegevused:
kriisimeeskonna juht otsustab kriisimeeskonna kokkukutsumise vajaduse;
juhib ja koordineerib tegevusi, kavandab vajadusel koolikorralduse muudatused siindmuse jérgselt;

tagab vajaliku informatsioonivahetuse;

tagab vajalikud spetsialistid v3i koostdopartnerid (nt psiihholoogid, politsei, turvafirma);

tagab tegevuste dokumenteerimise;
muud vajalikud tegevused.

Kooli kriisimeeskonna kriisiolukorravilised tegevused:
kriisiolukorra lahendamise plaanide 1dbivaatamise ja kaasajastamise korraldamine;

kriisiolukorra lahendamiseks vajalike tehniliste seadmete (ATS, videovalvesiisteem, héirekellad,
votmed jne) ning vahendite (n evakuatsiooniskeemid) hooldamine ja kaasajastamine;
kriisiolukordade lahendamiseks vajalike koostdolepete ja kontaktide korraldamine (n vajalike

spetsialistide kaasamine, koost66 HTM-ga jne);

kriisiolukordadeni viivate riskide hindamine ning maandamistegevuste korraldamine;
kriisiolukordadeni viia vdiva info kaardistamine (n végivallajuhtumid, Onnetused jne) ning

edastamise/vahendamise korraldamine;

vajalike koolituste ja dppuste labiviimise ja vastava dokumentatsiooni korraldamine;
personali pideva teadlikkuse tagamine (n kriisiolukorra lahendamise plaani tutvustamine uutele

tootajatele, regulaarsed plaani tutvustused jne);

ennetus- ja teavitustegevuse korraldamine (n koost6o korraldamine operatiivstruktuuridega,
Opilaste ja lastevanemate koolitamine/ teadlikkuse tdstmine jne).
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Lisa 2 Kriisikommunikatsiooni sonumite koostamise abivahend

Stindmusega seotud kriisikommunikatsiooni sonumite koostamisel tuleb jilgida, et need
annaksid vastuse jargmistele kiisimustele:

- Mis juhtus?

- Millal juhtus?

- Kus juhtus?

- Kellega juhtus? (NB! Ei avaldata nimesid ega isikuid vaid iildine info)
- Kes siindmust lahendasid?

- Mida tehti siindmuse lahendamiseks?

- Kuidas pérast stindmust edasi tegutsetakse?

- Mida peab teate saaja edasi tegema?

- Millal ja milliseid kanaleid pidi antakse siindmuse kohta edaspidi infot?
- Kust saab vajadusel kiisida lisainformatsiooni?

Meediariinnaku alla sattudes:

- Annab KRM kogu kooliperele teada, et nad suunaksid ajakirjanike pooérdumised
KRM juhile;

- Vajadusel kaasatakse KRM ndustama viline kommunikatsiooni ekspert;

- KRM juht loob kontakt ajakirjanikuga ja edastab talle kirjalikult enda poolt
koostatud sonumi, mis kirjeldab lithidalt juhtunut (mis, millal ja kus juhtus), mida
olukorra lahendamiseks on tehtud ja kinnitab, et kool tegeleb olukorra
lahendamisega. Vajadusel lisada sonumile palve austada stindmusest mojutatud
inimeste privaatsust ja anda neile aega keerulises olukorras kohanemiseks. Sonumis
ei kajastata isikuandmeid ja see koostatakse selliselt, et juhtunuga seotud isikud ei
ole dratuntavad;

- juhul kui siindmuse lahendamisel osalesid operatiivteenistused, koostatakse
meediasonumid  koostdds osalenud operatiivteenistustega ja ajakirjanikud
suunatakse podrduma nende poole.
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Lisa 3. Kriisimeeskonna tegevus surmajuhtumi korral

Kooli tootaja voi dpilase surmajuhtum vaib hiirida kogu kooli tegevust. Opetajad ei suuda
keskenduda dpetamisele ja Opilased dppimisele. On neid koolipere liikmeid, keda stindmus
mojutab teistest oluliselt rohkem ning neid koolipere liikmeid, kes oma isikuomaduste tottu
elavad stindmuse oluliselt raskemini {ile.

Lisaks sellele hakkavad liikuma kuulujutud, mistdttu ebapiisav informatsioon moonutab
tegelikkust.

Peale surmajuhtumit on oluline otsustada, millisel moel toimub koolielu
iimberkorraldamine, millist informatsiooni jagada ning millist tuge Opetajatele,
opilastele ja lastevanematele pakkuda.

Kriisimeeskonna tegevused jagunevad neljaks:

¢ info kogumine ja edastamine;

¢ leinamisega ning ldhedastega seotud tegevused;

e koolielu ilimberkorraldamise otsustamine ning dokumentatsiooni vajalike muudatuste
tegemine;

e vahetud taastavad tegevused.

Kogutav info:

¢ kes on saanud surma (Opilane, dpetaja), millistel asjaoludel (dnnetus, haigus vms) ning kus
(koolis, kodus, dnnetuspaigas vms) surm saabus;

o kas keegi nigi surma pealt vOi joudis temani vahetult tajutav info (meedia, salvestused vms);

¢ kas info on levinud (kool, sotsiaalmeedia, avalikkus) ning kas levinud info vastab toele;

¢ keda info surmast voib vahetult mojutada (personal, klass, kooliosa vms).

Edastatav info:

e voimaluse korral tuleks info edastamisel eelistada vahetut info edastamist (koosolek, tund
vms);

e siindmuse mojust ja info levikust tulenevalt on vajalik méairatleda info saajad (kogu kool,
kooli osa, klass/klassid, personal, lapsevanemad, avalikkus);

e vajalik on médrata info edastaja/edastajad (direktor, tema méératud isik, klassijuhataja jne);

e vajalik on maiidrata info edastamise aeg (koheselt, vO01 koolipdeva 10pus) ning viis
(personali/kooli tildkoosolek, info jagamine klassides). Juhul, kui info edastatakse klassides,
siis on vaja seda teha iiheaegselt. Juhul, kui info edastatakse Opilastele {ildkoosolekul, siis
peab sellele jargnema klassijuhataja tund ja vestlus;

e vajalik on méadrata edastatava info sisu (diged faktid, iilevaade juhtunust, valede faktide
imberliikkamine, jirgnevad tegevused voi timberkorraldused);

e vajalik on edastada info ka selle kohta, kust saab vajadusel tidiendavat infot ning millised on
vajaliku toe saamise vdimalused (ndustamine, kriisipsithholoog vms);

e algklasside Opilastele on soovitatav edastada surmateada lapsevanemate kaudu.

Juhul, kui info levimine ei ole viiga toeniioline voib info edastamise jéitta koolipdeva loppu,
et Oppetod saaks voimalikult vihe hiiritud. Samas tuleb jilgida seda, et opilased ja
personal ei lahkuks koolist enne, kui on saanud vajaliku info juhtunu kohta.
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Leinamisega seotud tegevused:

¢ vahetu kaastunde avaldamine (direktor ning vahetu juht/0pilase klassijuhataja);

¢ ametliku kaastundeavalduse koostamine;

e _milestusnurga“ seadmine (foto, kiilinal, mélestusraamat). Mélestusnurk seatakse iiles kuni

matusteni peale seda, kui koolipere on siindmusest teavitatud. Milestusraamatu voib kinkida
lahedastele.

Dokumentatsiooni vajalike muudatuste tegemine:
e Jpilase eKooli konto sulgemine;
e maililistidest isiku andmete eemaldamine;

e peale matuseid ka Opilase vanemate andmete kustutamine selle Opilasega seotud
maililistidest.

Koolielu iimberkorraldamine (kogu koolis, kooli osas, klassis):

e vajalik otsustada jirgmise koolipdeva tundide toimumine;

e Jppetdd voiks taastuda voimalikult kiiresti, kuid véltima peaks kontrolltdid ja hindamist.
Oppetdo intensiivsus peaks taastuma 2 nidala jooksul;

¢ ldhimate sugulaste v3i soprade hindamine peaks taastuma 3-4 néddala jooksul.

Matustega seotud tegevused:

e matustega seonduva tdpsustamine. Vajalik selgitada, kas ldhedased on nodus
kolleegide/kaasoOpilaste matustel osalemisega ning kui suurel hulgal (lihedasemad
kolleegid/sdbrad, kogu personal/klass jne);

¢ juhul, kui l1dhedased on matustel osalemisega ndus, siis edastatakse info matusel osalejatele.
Laste osalemise puhul edastatakse info ka lastevanematele. Matustel osalemine toimub
vabatahtlikkuse alusel, algklassi Opilastel on soovitatav osaleda matustel koos
lapsevanemaga;

e surnu ldhedastele edastatakse info matusel osalejate arvu kohta.

Juhul, kui matusel osalevad lapsed:

e enne matusel osalemist rddkida 1dbi ning selgitada matusega seonduv (traditsioonid, reeglid
jne);

e matusepieval on klassijuhataja klassiga koos. Opilased, kes matusel ei osale peaksid tulema
kooli, kus neile pakutakse joukohaseid iihistegevusi;

e matuselt lahkutakse voimalusel koos ning tullakse kooli. Jagatakse motteid ning ,,rddgitakse
tithjaks*;

¢ matusel mitteosalejad osalevad matusepéeval koolis lithikesel mélestusaktusel.

Vahetult jirgnevad taastavad tegevused:

e juhul, kui surma on saanud Opilane, siis on vajalik leida klassijuhatajale tugiisik, kellega
koos edasised tegevused klassis 1dbi viia;

e klassijuhataja surma korral leitakse edasisteks tegevusteks ainedpetaja kellega on klassil
koige rohkem kokkupuuteid ning hea ldbisaamine;

e ainedpetaja surma korral vestleb kdikide tema poolt Opetatavate klassidega iga klassi
klassijuhataja;

e juhul, kui surmast informeeritakse Opilasi, siis ollakse dpilastega koos koolipdeva 1opuni.
Rédgitakse juhtunust ning kuulatakse édra koik dpilased;
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klassijuhatajad veenduvad, et surmast informeeritud Opilased ei lahku koolist enne, kui on
saanud vastused juhtunu kohta, jaganud oma emotsioonid ning saanud info ndustamise
kohta;

voimalusel korraldatakse surmast informeeritud Opilastele kojuminek nii, et nad ei peaks
olema tiksi kodus;

teavitatakse surmast informeeritud laste vanemaid;

kaardistatakse hukkunu ldhimad sdbrad voi kooliga seotud sugulased, samuti personal ning
Opilased, kes vajavad tdiendavat ndustamist (NB! Hukkunu ,,vaenlased* kdrgendatud
tahelepanu all);

Opetajad panevad tdhele kaasOpetajate ning Opilaste vahetult ning jérgneval ajal toimuvaid
reaktsioone, edastavad sellekohase info kriisimeeskonnale;

kriisimeeskond koost60s tugispetsialistidega kaardistab vajaduse ning korraldab tdiendava
ndustamise lackunud info pdhjal;

lapse ndustamise korral informeeritakse ka lapsevanemaid. Ka tdiendava jilgimise voi
ndustamise vajaduse korral informeeritakse lapsevanemaid.

Lastevanemate teavitamine:

Lastevanemate informeerimisel tuuakse vilja teadaolevad faktid, liikatakse iimber
tekkinud kuulujutud ning edastatakse tiiendava info saamise voimalus. Ei edastata
siindmusega seotud inimeste nimesid ega infot surma tipsete asjaolude kohta.

Olukorrast ldhtuvalt on vajalik hinnata milliseid lapsevanemaid olukorrast informeeritakse
(konkreetsete Opilaste, klassi, kooli osa, kogu kooli). Hindamisel 1dhtutakse olukorra ulatusest,
info levimisest ning voimalikust arengust ( nt alustatud on kriminaalmenetlus, info on litkunud
vOi voib litkuda meediasse jne).
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Lisa 4. Evakuatsioonijuhend

Evakuatsiooni ldbiviimise eest vastutavad isikud

Vastutaja Vastutusvaldkond
Direktor voi tema asendaja Evakuatsioonijuht
Valvelaua tddtaja ja voi haldusjuht Héiredigsuse kontroll, Pddsteameti kontaktisik

Evakuatsiooni méirguanneteks on:

1. Otsene oht inimese elule voi tervisele (nt tulekahju avastamine, plahvatusohtliku
eseme leidmine);

2. Suusdnaline korraldus (otsekontaktis);

3. ATS teine hiirekell (tulekahju);

4. Pikemalt kui 1 minut helisev esimene héairekell.

Evakueerumiseks kasutatakse alati 1dhimat ja ohutumat evakuatsiooniteed. Vahetu ohu korral
lahku ohualalt koheselt, teavita kindlasti teisi ldheduses viibijaid ohust ja kiivita hairekellad
kasutades hiireteatenuppu.

NB! Ara satu ise ohtu!

Kui hoones on kélanud evakuatsiooni mirguanne, peavad KOIK hoones viibivad isikud
oma tegevused katkestama ja evakueeruma lihima evakuatsioonipiisu kaudu hoonest
vilja kogunemiskohta. Koik tidiskasvanud suunavad ja aitavad evakueerumisel lapsi.

KEELATUD ON:

e cirata evakuatsioonimarguannet;

e siseneda suitsu- ja tuletsooni,

e lahkuda kogunemiskohast ilma loata;
e siseneda hoonesse ilma vastava loata.

Opetaja tegevused evakuatsiooni korral
Opetaja tegevused evakuatsioonimérguande saamisel tunni ajal:

e kuuldes esimest hdirekella, katkesta senine tegevus, lrita vilja selgitada, mis on
juhtunud ja tdida paber, kuhu mérgid ruumi numbri, dpilaste arvu ja enda nime (vota
see evakueerudes kaasa);

e juhenda Opilasi, millist teed pidi evakueerute ja selgita neile, et valjute hoonest iiheskoos
kohe, kui hadirekellad uuesti kiivituvad;

o teistkordsel hiirekella kaivitumisel, suulise korralduse saamisel voi ohu markamisel

alusta koheselt evakuatsiooniga;

lahku hoonest lithimat ja ohutumat evakuatsiooniteed méoda;

abista abivajajaid ja suuna koiki Opilasi endaga koos hoonest véljuma;

liigu kogunemiskohta;

kogunemiskohas rivista lapsed paarikaupa ja tee kindlaks, kas kdik sinu klassis olnud
Opilased on sinuga koos (nt loenda nad {ile, kas on sama arv, kui oli klassis; kiisi
Opilastelt, kas keegi on kadunud, kes enne oli koolis);

e anna informatsioon loenduse tulemustest evakuatsioonijuhile;

e oota edasisi korraldusi.
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Opetajate tegevused evakuatsioonimirguande saamisel vahetunni ajal:

e koik opetajad liiguvad voimalusel selle klassi juurde, kus peaks algama nende jargmine
tund (NB! Ara sea ennast ohtu) ja tegutsevad sarnaselt tunni ajal tegutsemise
juhendile;

e oOpetajad juhatavad ohutut evakuatsiooni, suunates koik Opilased evakuatsiooni
viljapddsude suunas, kontrollivad iile kdik ruumid, et sinna ei oleks jadnud inimesi ning
liiguvad seejirel kogunemiskohta, et edastada seal evakuatsioonijuhile evakuatsiooni
tulemusi puudutav informatsioon.

Alternatiivse evakuatsioonitee valimisel tuleb lihtuda pohimottest, et ohust tuleb minna
kaugemale ning tekitatud kahju on iira hoitavast viaiksem (alternatiivse evakuatsioonitee
kasutamisel voib tekkida kiill vigastus, kuid see on viiksem vorreldes tekkida véiva
kahjuga).

Evakuatsioonijuhi tegevused evakuatsiooni korral

Evakuatsioonijuht on  kooli DIREKTOR, tema puudumisel asendab teda

KRIISIMEESKONNA LIIGE, kes:

e alustab tegevustega juba esimese hdirekella ajal;

e paneb selga helkurvesti;

e vOtab kaasa evakuatsioonikohvri;

e LIIGUB KOGUNEMISKOHTA, koondab kokku info (nt tulekahjuhéiret kontrollima

lainud isikult, evakuatsiooni korraldavatelt isikutelt) ja loenduse tulemused;

vajadusel ja voimalusel korraldab olukorra lahendamist jooksvalt;

e vdtab vastu operatiivteenistused ja edastab neile kogutud info, jdib nende juurde, et
vajadusel neile kiiresti siindmuse kohta lisainfot anda.

Vajadusel (méidratud kogunemiskohta ei ole voimalik voi otstarbekas kasutada) tuleb
méidrata olukorrale vastav alternatiivne kogunemiskoht (n ohutu kaugus, piisava
mahutavusega hoone) ning suunata koik inimesed sinna.

Valvelaua tootaja ja haldusjuhi iilesanded hiirekellade kidivitumisel

e kontrolli ATS-keskseadmelt, millisest hoone piirkonnas on héire ja vaigista hdirekellad;

e liigu héire kohta olukorda kontrollima;

e avastades ohtliku olukorra, kiivita ldhimast hiireteatenupust hidirekellad uuesti ja liigu
padstemeeskonna sisenemisteele operatiivteenistustele vastu;

e juhul kui ohtlikku olukorda ei tuvasta, taasta ATS-keskseade ja teavita hoones viibijaid
ohuolukorra 10ppemisest.

Juhul, kui sul on info kogunemiskohta mitte joudnud oOpilase kohta, siis anna sellest
koheselt evakuatsioonijuhile teada.
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Lisa 5. Urituse korraldaja meelespea

Urituse korraldaja iilesanded:

Ohust teavitamine

Mistahes ohu korral teavitab iirituse eest vastutav isik sellest koheselt kriisimeeskonda ja
vajadusel ka Héirekeskust numbril 112. Samuti korraldab iirituse korraldaja iiritusel osalejate
teavitamise ohust:

* andes selle kohta suusonaliselt voi helistamise kaudu infot;

* vajutades héireteatenuppu.

Evakueerumine hoonest tulekahju voi plahvatusohu korral
e Teavita iritusel viibijaid hoones valitsevast ohust ja kaasa tdiskasvanuid ohutu
evakuatsiooni korraldamisesse, suuna koiki inimesi hoonest vidljuma mooda tdhistatud
liihimat ja ohutumat evakuatsiooniteed ja litkuma kogunemiskohta Nomme Pdhikooli
staadionil.

Loenduse lidbiviimine

Joudes hoonest vilja, mine kogunemiskohta ja kogu infot hoones viibinud isikute kohta. Kui
sinuni jouab info, et keegi on jddnud hoonesse, teavita sellest koheselt paistetoode juhti voi
helista Hairekeskusesse numbril 112.

Evakueerumine hoonest rilnnaku olukorras
Teavita iiritusel viibijaid hoones valitsevast ohust ja selgita neile koheselt vajadust hoonest
voimalikult kaugele pdgeneda voi voimalusel ohutusse ruumi varjuda.
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Lisa 6. Informatsioon operatiivteenistustele

Nomme Pohikool

Hoones toimub dppetdo 1.-9. klassi Opilastele.

Koolis viibijad Arv Koolis viibimise aeg
OPILASED 465 8.00-16.00
PERSONAL 53 6.45-21.00

URITUSED OHTUSEL AJAL 17.00-21.00
Vajalikud kontaktid:
Kriisimeeskonna liige Vastutusvaldkond Kontakt
Onnela Leedo-Kiingas,
direktor KRM juht 5116269
Reet Petermann, KRM juhi asendaja, koolielu korraldamisega
Oppejuht seotud tegevused 5323 1146
KRM liige, kriisiolukorra teavitusega seotud
Anneli Kihr, tegevused, kriisiolukorra lahendamiseks
haldusjuht vajalike tehniliste vahendite korrashoiu ja
hooldusega seotud tegevused 530 549 79
Karl Kivisto, KRM liige, info kogumise/edastamisega
haridustehnoloog seotud tegevused, logipidamine 519 094 14
KRM liige, KRM juhi asendaja, kriisiolukorra
Ave Kongo, teavitusega seotud tegevused, info
arendusjuht kogumise/edastamisega seotud tegevused 53 436 447
Videovalve:
Kooli fuajees on tagatud videovalve mida on vdimalik jdlgida juhiabi kabinetis peasissepddsu
juures.
Votmed:

Hoones on iildvoit, mille saab valvelaua to6taja voi juhiabi kéest.

Tegevus kriisiolukordades ja kogunemiskohtade asukohad (vt ka kaarti):
Kriisiolukordades kehtib evakueerimise pohimdte. Kogunemiskohad evakuatsiooni korral:

e Tulekahju — kooli staadionil, alternatiivne asukoht Nomme Baptistikogudus;

e Akkriinnak — varjumine vdi evakuatsioon sdltuvalt sellest, kus inimene viibib.
Evakueerudes tuleb hoonest voimalikult kaugele pogeneda, siindmuse jargselt otsustab
kogunemiskoha operatiivteenistus;

e Muu kogunemiskoha valikul informeeritakse héirekeskust, kui otsuse langetab kooli
tootaja iseseisvalt, siis ka kriisimeeskonda.

Evakuatsioonijuht kannab kogunemiskohas erksavirvilist eraldusvesti.
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Lisa 7. Kogunemiskohad

Joonis 1 Tallinna Nomme Pdhikooli kogunemiskoht staadionil ja alternatiivne kogunemiskoht asukoht Nomme Baptistikogudus.

’ . -
‘Talllnna‘Nomme
PthkooI
Vimati vaadatud
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Hindamiskriteeriumid

Motle allpool loetelus olevatele olukordadele. Olukorra motestamisele aitavad kaasa jargmised kiisimused:

mis vOib seda siindmust pdhjustada?

o inimeste elule ja tervisele,

kas kuidagi saab seda siindmust dra hoida?
kui tdenéoline on selle siindmuse toimumine?
milline voib olla siindmuse moju ja tagajérjed

o kooli varale, timbritsevale (loodus)keskkonnale,

o Oppetdd protsessile,
o kooli mainele?
Seejérel anna oma subjektiivne hinnang jargnevalt:

Toeniosuse hindamise skaala:

1 —viga viike — <1% tdendosusega; on tdendoline
ainult ekstreemsetes tingimustes; voOib juhtuda
korra 100 aasta jooksul.

2 — viike — >1% tdendosusega; ei ole juhtunud,
kuid voib juhtuda; voib juhtuda aastate (>5) pérast.
3 — keskmine — >10% tOendosusega; on varem
juhtunud; voib juhtuda viie aasta jooksul.

4 — suur — >50% tdendosusega; voOib kergesti
juhtuda; voib juhtuda nidalate ja kuude jooksul.

5 - viaga suur — >99% tdendosusega; juhtub sageli;
vOib juhtuda pédevade ja néddalate jooksul.
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Tagajargede hindamise skaala:

A — vihetihtis — kannatanud puuduvad; vara- ja
keskkonnakahjud puuduvad; teenuse toimepidevus
taastub koheselt voi on vihemdjutatud stindmusest.
B - kerge — 1-3 kergete vigastustega kannatanut;
vara- ja keskkonnakahjud minimaalsed; teenuse
toimepidevus ja asutuse maine taastub samal
paeval voi on vihemdjutatud siindmusest.

C - raske — 3-5 kergete ja/vdi 1 raskete
vigastustega kannatanu; vara- ja keskkonnakahjud
mojutavad asutuse eelarvet, kuid
iimberkorraldustega on vdimalik see lahendada;
teenuse toimepidevus on héiritud kuni 3 péeva;
asutuse maine on siindmusest mdjutatud, toimub
meediakajastus.

D - viga raske — 5-10 kergete ja/voi 2-3 raskete
vigastustega kannatanut; vara- ja keskkonnakahjud
mojutavad asutuse eelarvet viga olulisel médral;
teenuse toimepidevuses on 4-7 paevane katkestus;
asutuse maine on oluliselt kahjustada saanud,
negatiivne meediakajastus nédala viltel.

E - katastroofiline — rohkem kui 10 kergete ja/voi
>3 raskete vigastustega kannatanut ja/vdi vihemalt
1 hukkunu; vara- ja  keskkonnakahjuga
toimetulekuks on vajalik viline abi; katkestus
teenuse toimepidevuses enam kui 7 pdeva; asutuse
maine on tdiesti kahjustatud, negatiivne
meediakajastus mitme néddala viéltel



Lisa 9. Olulised kontaktid

Kontakt Telefon Nimi

Direktor 5116269 Onnela Leedo-Kiingas
Oppejuht 5323 1146 Reet Petermann
Arendusjuht 53436 447 Ave Kongo
Haldusjuht 5305 4979 Anneli Kdhr
Haridustehnoloog, andmekaitse kontaktisik 519 09414 Karl Kivisto
Valvelaua todtaja 5181148 Merika Aun

Kooli dde 56256617 Kristina Galdupaite
Juhiabi 5393 3271 Emily Krutto
Tallinna Haridusamet 54720585 Elerin Kaselt
Tallinna Haridusameti iildtelefon 6404590

Terviseamet 794 3500

Hairekeskus / Politsei 112

MUPO -Tallinna keskne kriisijuhtimiskeskus | 14410

Riigiinfo telefon 1247

Miirgistusteabekeskus 16662

Telefoni- ja internetiteenuse osutaja, Telia
arikliendi teenindus

1551 va1 6559188 (teisest vorgust helistades)
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